
Számítógépes adatrögzítő szakképesítés tanfolyam 

A Győri Szakképzési Centrum számítógépes adatrögzítő szakképesítés tanfolyamot indít. 

Felelős munkájával meghatározó szereplője az adatfeldolgozási és ügyviteli folyamatoknak. A szervezet 

által használt adatokat, információkat – előírásoknak megfelelően – összegyűjti, rendszerezi, 

feldolgozza és nyilvántartja. A rendelkezésére bocsátott szöveget, illetve adatállományt – 

számítógépen, a megfelelő programcsomagot használva – begépeli, az adatokat rögzíti. A tízujjas 

vakírás technikájával írásos dokumentumokat, kimutatásokat és iratokat készít, szerkeszt. Táblázat- és 

adatbázis-kezelési feladatokat végez és dokumentumokat kezel, sokszorosít. Ellenőrzi a berögzített 

adatok megfelelőségét és a dokumentumszerkesztés eredményét. Az észlelt eltérések függvényében 

javításokat végez. A bevitt adatokat szükség esetén frissíti, illetve elvégzi a különböző szűréseket az 

adatállományokban. Munkájához elsősorban számítógépet; irodatechnikai, információs és 

kommunikációs eszközöket, berendezéseket; ügyviteli programcsomagokat, illetve mobil IT 

eszközöket használ. Az előírásoknak megfelelően szakmai kapcsolatot tart a munkatársakkal, 

ügyfelekkel, partnerekkel és külső szervezetekkel. 

Várjuk mindazokat, akik a következő feltételekkel rendelkeznek: 

- 8 általános

- egészségügyi alkalmasság

A képzés költsége: akik 2021. január 1. után még nem szereztek más szakmához tartozó 

szakképesítést, a Szktv. 3§ 1b. bekezdése alapján ingyenes.  

Aki bármilyen más szakképesítést 2021 január 1. után már megszerzett, annak: 180 000 Ft  

A képzés óraszáma: 120 óra 

A képzés helyszíne: Győri SZC Lukács Sándor Járműipari és Gépészeti Technikum és Kollégium 

9027 Győr, Mártírok útja 13-15. 

Jelentkezési lap: Jelentkezés  

További információ: felnottkepzes@lukacssuli.hu, bendezoltan@lukacssuli.hu 

Tel.: +36303592758, +3696528767 
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