Szamitdgépes adatrogzit6 szakképesités tanfolyam
A GyGri Szakképzési Centrum szamitogépes adatrogzitd szakképesités tanfolyamot indit.

Felel6s munkajaval meghatarozd szereplGje az adatfeldolgozasi és Ggyviteli folyamatoknak. A szervezet
altal hasznalt adatokat, informacidkat — el6irdsoknak megfelel6en — 06sszegyljti, rendszerezi,
feldolgozza és nyilvantartja. A rendelkezésére bocsatott szoveget, illetve adatallomanyt -
szamitogépen, a megfelel6 programcsomagot haszndlva — begépeli, az adatokat rogziti. A tizujjas
vakirds technikajaval irasos dokumentumokat, kimutatasokat és iratokat készit, szerkeszt. Tablazat- és
adatbazis-kezelési feladatokat végez és dokumentumokat kezel, sokszorosit. Ellenérzi a berdgzitett
adatok megfelel8ségét és a dokumentumszerkesztés eredményét. Az észlelt eltérések fliggvényében
javitasokat végez. A bevitt adatokat sziikség esetén frissiti, illetve elvégzi a kiilonb6z6 szliréseket az
adatallomanyokban. Munkajdhoz elsésorban szamitégépet; irodatechnikai, informacidés és
kommunikdacidés eszkozoket, berendezéseket; Uigyviteli programcsomagokat, illetve mobil IT
eszkozoket haszndl. Az elGirdasoknak megfelel6en szakmai kapcsolatot tart a munkatarsakkal,
lgyfelekkel, partnerekkel és kiilsé szervezetekkel.

Varjuk mindazokat, akik a kovetkez6 feltételekkel rendelkeznek:

- 8 altaldnos
- egészségligyi alkalmassag

A képzés koltsége: akik 2021. januar 1. utdan még nem szereztek mas szakmdahoz tartozé
szakképesitést, a Szktv. 3§ 1b. bekezdése alapjan ingyenes.

Aki barmilyen mds szakképesitést 2021 janudr 1. utdan mar megszerzett, annak: 180 000 Ft

A képzés 6raszama: 120 6ra

A képzés helyszine: Gy6ri SZC Lukacs Sandor Jarmdipari és Gépészeti Technikum és Kollégium
9027 Gy6r, Martirok atja 13-15.

Jelentkezési lap: Jelentkezés

Tovabbi informacid: felnottkepzes@Ilukacssuli.hu, bendezoltan@Ilukacssuli.hu

Tel.: +36303592758, +3696528767
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