Képzés megnevezése:

Munkaerd-gazdalkodasi és tarsadalombiztositasi Ugyintézé

Képzés azonosité szama:

04175001

Képzés draszama:

240 6ra

A képzés megkezdéséhez sziikséges
bemeneti feltételek:

Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség

Szakmai el6képzettség:

- Szakma, szakképesités, részszakképesités, szakképesités-
elagazas

50411 09 01 Pénziigyi-szamviteli (igyintéz6 szakma
50411 09 02 Vdllalkozasi tigyviteli Gigyintéz6 szakma
Pénzligyi-szamviteli Ggyintézd szakképesités

Vallalkozasi és bérligyintéz6 szakképesités

Vallalkozasi ligyintéz6 szakképesités

Vallalkozasi GigyintézG részszakképesités

K6zgazdasag szakmacsoportba tartozé fels6foku
szakképzésben szerzett OKJ szakképesités/szakképesités-
elagazas

Gazdasagtudomanyok képzési teriileten felsGoktatasi
szakképzésben szerzett végzettség

- Fels6foku végzettség

Erettségi végzettség esetén legaldbb harom év pénzigyi,
vagy szamviteli, vagy addzasi, vagy munkaligyi teriileten
szerzett (igazolt) gyakorlat.

A képzéshez kapcsoldddan
megszerezhetd szakképesitéssel
ellathatd f6bb munkateriilet,
tevékenység vagy munkakor:

A munkaer6-gazdalkodasi és tdrsadalombiztositasi
ligyintéz6 tobb teriileten lat el humaneréforrashoz
kapcsolddé feladatokat.

HR feladatok:

Az emberi eréforrdssal valo gazdalkodas.
Kapcsolatot tart a munkavallalok, munkaltato,
érdekképviseletek kdzott.

Ellatja az adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.
Tajékoztatja a munkavallalét az érvényesithetd
kedvezményekrdl, potszabadsagrdl, nyilatkoztatja a
kedvezmények igénybevételérdl.

A Munka Térvénykonyve altal meghatarozott
nyilvantartashoz sziikséges adatokat 6sszegydijti és
adatokat tovabbit feldolgozas céljabol.
Munkakoréhez kapcsolddd hagyomanyos és digitalis
dokumentumokat rendszerezi, iratkezelést végez.

Bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatok:

A HR altal megadott adatok alapjan, ellatja a havi
bérszamfejtési feladatokat, eleget tesz a jogszabaly altal
el6irt bejelentési, bevallasi és adatszolgaltatasi
kotelezettségeinek.

Tarsadalombiztositdssal kapcsolatos feladatok:
Tajékoztatja az érintetteket

e a pénzbeli ellatasokra vald jogosultsagi feltételekrdl,
igénylés maédjardl,




e a csaladtamogatasi ellatasokra vald jogosultsagrol,
igénylés maodjardl,

¢ nyugdijrendszer keretében igénybe vehetd ellatasokra
jogositd feltételekrdl, igénybevételérdl.

A képesit6 vizsgara bocsatds A szakmai képzés kdvetelményeinek teljesitésérdl, a képzé
feltétele: intézmény dltal kiallitott tandsitvany.

Tovabbi informacio:

Asszony Henrietta
igazgatdhelyettes

Telefon: 96/312-135
asszonyhenrietta@deakgyor.hu



