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JOGSZABALY! KORNYEZET

2015. évi CXLIIL. torvény A kozbeszerzésrol

307/2015 (X.27.) Korm. rendelet | A kozszolgaltaték kdzbeszerzéseire vonatkozo sajatos
kozbeszerzési szabalyokrol

308/2015 (X.27.) Korm. rendelet | A kdzbeszerzési eljaras eredmenyeként megkdtdtt
szerzGdések teljesitésének és modositasanak Kézbeszerzési
Hatdsag altal végzett ellendrzésérél

310/2015 (X.28.) Korm. rendelet | A tervpalyazati eljarasokrol

321/2015 (X.30.) Korm. rendelet | A kdzbeszerzési eljarasokban az alkalmassdg és a kizard okok
igazolasanak, valamint a kbzbeszerzési miszaki leiras
meghatarozasanak modjardl

322/2015 (X.30.) Korm. rendelet | Az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolodo tervezdi és mérndki szolgaltatdsok
kozbeszerzésének részletes szabalyairdl

323/2015 (X.30.) Korm. rendelet | Az egyes kdzbeszerzési targyu kormanyrendeletek
modositasardl

44/2015 (X1.2.) MvM rendelet A kézbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellenérzésének és kbzzétételének szabalyairdl, a
hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint
az éves statisztikai 6sszegzésrdl

45/2015 (X1.2.) MvM rendelet A Kézbeszerzési DontSbizottsag eljarasaért fizetendd
igazgatasi szolgaltatasi dijrol

424/2017 (X11.19.) Korm. rendelet | Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl

40/2017 (X11.27.) MvM rendelet Az elektronikus kdzbeszerzési rendszer fenntartdsaval és
miikodtetésével kapcsolatos
szabalyokrdl

301/2018 (XI1.27.) Korm. rendelet | A Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrol, valamint a
Digitalis Kormdanyzati Ugyndkség Zartkoriien Miikodé
Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai beszerzések
kozpontositott kbzbeszerzési rendszerérd|

168/2004 (V.25.) Korm. rendelet | A kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrél, valamint a
kozponti beszerz8s szervezet feladat- és hataskdrérdl
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PREAMBULUM

A Gy8ri Szakképzési Centrum (tovdbbiakban: Ajanlatkéré) a kozpénzek ésszerli felhasznaldsa
atldthatésaganak és széles kord nyilvanos ellen8rizhetdségének megteremtése, tovabbé a kézbeszerzések
soran a verseny tisztasaganak biztositdsa érdekében, a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXVIIL. térvény
(tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dban meghatdrozott kételezettségének eleget téve a kdzbeszerzési eljardsok
elékészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatos tevékenységrél, valamint a felel§sségi rendr8l az alabbi
szabdlyzatot alkotja.

I ERTELMEZG RENDELKEZESEK

1) A kozbeszerzési szabalyzat hatélya kiterjed Ajanlatkérére
2) A Szabadlyzat hatdlya ald tartozé beszerzések: A kozbeszerzés tirgya Arubeszerzés, épitési
beruhdzas, épitési koncesszio, illetSleg szolgaltatds megrendelése és szolgaltatasi koncesszio.

. SZABALYZAT CEUA

Meghatarozza Ajanlatkéré kozbeszerzési eljdrasai  elSkészitésének, lefolytatdsanak, belss
ellenérzésének felelsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelSsségi korét és az eljarasok dokumentélasi rendjét, Gsszhangban a vonatkozé
jogszabdlyokkal.

Ennek korében killondsen meghatdrozza az eljaras soran hozott déntésekért felelés személyt,
személyeket, illetve testiileteket.

. SZABALYZAT HATALYA

A Szabalyzat Ajanlatkérd Kbt. hatdlya ald tartozo drubeszerzéseire, szolgéltatds megrendeléseire,
épitési beruhdzdsaira, valamint épitési és szolgaltatasi koncesszidira (tovabbiakban egylttesen:
kozbeszerzéseire) terjed ki.

IV.  KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

E szabalyzat hatalya ala tartozé kézbeszerzések vonatkozdsdban az értékhatarokat a hatalyos
kozbeszerzési térvény, a hatdlyos kéltségvetési torvény, valamint a Kézbeszerzési Hatdsag erre
vonatkozo tdjékoztatdja hatdrozza meg.

Ennek megfelel6en Ajanlatkérd altal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok nemzeti értékhatarokat
elérd értéki kozbeszerzések vagy kdzdsségi értékhatarokat elérd értékii kdzbeszerzések lehetnek.

1) A nemzeti értékhatarok

arubeszerzés esetén: 15 millié forint
szolgdltatds megrendelése esetében: 15 milli6 forint
szolgaltatasi koncesszié esetében: 30 millié forint
épitési beruhdzas esetében: 50 millio forint
épitési koncesszié esetében: 100 millié forint

2) Kozosségi értékhatarok

drubeszerzés esetén: 215.000 eurd, forintban kifejezett értéke
75.245.700 Ft
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szolgdltatds megrendelése esetében: 215.000 eurd, forintban kifejezett értéke
75.245.700 Ft
épitési beruhazas esetében: 5.382.000 eurd, forintban kifejezett értéke

1.883.592.360 Ft.

V.  KOZBESZERZES ERTEKENEK MEGHATAROZASA

1)

2)

Ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljarast — a beszerzés targyara és becsllt értékére
tekintettel — megfeleld alapossaggal el6késziteni. Ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott
kdzbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljardsban a gazdasagi szerepl6k
képesek legyenek miszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithaté és gazdasagi szempontbdl
realis ajanlatot adni. Ajanlatkérének mar a kbzbeszerzési eljaras el6készitése soran torekednie
kell a magas minGség(l teljesités feltételeinek biztositdsara, a kdrnyezet — beszerzés targyara
tekintettel biztosithatdé — védelmére és a fenntarthatdsagi szempontok figyelembevételére,
valamint a beszerzés targyat érint§ szerz6désmddositdsok megel&zésére. Ajanlatkérd
alkalmazhatja az értékelemzés modszerét is.

Ajanlatkérd az 1) pontban meghatdrozott felel8sségi korében koételes a becsilt érték
meghatarozdsa céljdbdl kiilon vizsgdlatot végezni és annak eredményét dokumentdlni. A
vizsgalat sordn az ajanlatkérd objektiv alapi mddszereket alkalmazhat. Illyen maédszerek
kiilondsen:

a) abeszerzés targyara vonatkozo6 indikativ ajanlatok bekérése,

b) abeszerzés targydra vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagligyi szakért8 igénybe vétele,

d) szakmai kamardk dltal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal elGallitott és karbantartott, megvaldsitdsi értéken alapuld,

részletes épitési adatbazis,
f) az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra irdnyuld szerz&déseinek elemzése.

VI. AZELIARAS ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI

1)

Epitési beruhazasok esetében az eljaras csak a kiilén jogszabalyban meghatéarozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokdban indithaté meg. Kilén jogszabdlyban foglalt
esetekben Ajanlatkérének tervellendrzésrél és tervezdi mlvezetésrdl is gondoskodnia kell.

A kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt Ajanlatkérd fluggetlen szakértSkkel, hatosagokkal,
illetve piaci résztvevikkel elfzetes piaci konzultacidkat folytathat a kozbeszerzési eljards
el6készitése, valamint a gazdasagi szereplék — tervezett beszerzésre és annak kovetelményeire
vonatkozé — tajékoztatdsa érdekében.

Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést — kiléndsen a relevans informaciok
kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfeleld ajanlattételi hataridd
meghatdrozdsat — megtenni a verseny tisztasdgara, a gazdasagi szerepl6k esélyegyenl&ségére
és egyenl8 elbidndsdra vonatkozé alapelvek érvényesiilése érdekében.

Ajanlatkérd koteles meghatarozni a kdzbeszerzési eljardsai eldkészitésének, lefolytatasanak,
belsd ellenGrzésének felelésségi rendjét, a nevében eljdrd, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felelGsségi korét és a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi
rendjét, Osszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal. Ennek kérében kilonosen meg kell
hataroznia az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, vagy testiileteket.
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A kézbeszerzési eljarés el6készitése, a felhivds és a kézbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljdrds mas szakaszaban Ajanlatkér8 nevében
eljard, illetve az eljdrasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik
kell a kézbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasb6l megvaldsuld, valamint drubeszerzés és
szolgéltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérs, épitési beruhdzis esetén az
hétszazmillié forintot meghaladd értéki kdzbeszerzési eljarasba az ajanlatkérs koteles felelds
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsaddt bevonni.

Ajanlatkér6 a 4) pontban meghatérozott szakértelemmel egyiittesen rendelkez8, legaldbb
hdromtagu biralébizottsagot kételes létrehozni az ajénlatoknak — sziikség esetén a hidnypétlés,
felvilgositds vagy indokolas megaddsat kovetd — a Kbt. szerinti elbirdlasara és értékelésére. A
birdlobizottsag irdsbeli szakvéleményt és déntési javaslatot készit az eljarast lezdré doéntést
meghoz6 személy vagy testiilet részére. A birdlébizottsagi munkardl jegyzékonyvet kell
késziteni. A biralébizottsag tagjai nem készitenek e biralat soran egyéni birdlati lapokat,

Ajanlatkérd nevében az eljarast lezaré dontést meghozo személy nem lehet a birdlobizottsag
tagja.

OSSZEFERHETETLENSEG

1)

3)

Ajanlatkérd kételes minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje
az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el8készitésében és lefolytatdasaban Ajanlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet — ideértve a kézbeszerzési szolgaltatét, valamint az altala
foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorldsara barmely okbal,
igy kiilondsen gazdaségi vagy mas érdek vagy az eljdrasban részt vevs gazdasagi szereplével
fenndllé mas kozos érdek miatt nem képes.

Ajanlatkéré nevében eljaro és az ajdnlatkérd altal az eljardssal vagy annak elSkészitésével
kapcsolatos tevékenységhe bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrél,
hogy vele szemben fenndll-e a jelen pont szerinti §sszeférhetetlenség.

A KOZBESZERZESEK TERVEZESE ES OSSZEGEZESE, A KOZBESZERZESI TERV

1)

Ajanlatkérd az elfogadott koltségvetési rendelete alapjan a Kbt. 42.§. (1) bekezdésben foglaltak
alapjén, a kéltségvetési év elején, legkésébb marcius 31-ig éves dsszesitett kdzbeszerzési tervet
készit, amelyet Ajénlatkérg erre feljogositott szervezete vagy személye fogad el.

A kozbeszerzési tervet Ajdnlatkérének legaldbb 6t évig meg kell Sriznie. A kdzbeszerzési terv
nyilvanos.

Ajanlatkérd koteles az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (tovabbiakban: EKR) kézzétenni
a kozbeszerzési tervet, valamint annak médositasat az elfogadést kovetden haladéktalanul.

Készitette: Magyar Kbzbeszerzési és Elektronikus Beszerzési Zrt. www.mkeb-zrt.hu



4)

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A kozbeszerzési terv elkészitése elStt Ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelelGen szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatasdnak kotelezettségét. Ajanlatkéré tovabba a kdzbeszerzési tervben nem
szerepl6 kdzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kbzbeszerzésre
vonatkozd eljarast is lefolytathatja, ha az altala el6re nem lathatd okbol el8allt kézbeszerzési
igény vagy egyéb valtozds merilt fel. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet médositani
kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a mddositas indokat is.

A KOZBESZERZES NYILVANOSSAGANAK BIZTOSITASA

1)

4)

Ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsdg altal mikodtetett nyilvanos elektronikus
szerz8déstarban (a tovabbiakban: CoRe) — valamint, ha az e torvény felhatalmazasa alapjan
alkotott jogszabaly azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében kételezévé teszi, az EKR-ben
is — kdzzétenni

a)a 9. § (1) bekezdés h)—i) pontjanak, valamint a 12. § (1)—(5) bekezdésének alkalmazdsaval
megkdtott szerzédéseket a szerz8déskotést, valamint a szerz8désmddositasokat a szerz6dés
madositasat kovetben haladéktalanul;

b) a kézbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz8déseket a szerz8déskotést, valamint a
szerz8désmddositdsokat a szerz6dés modositasat kévetGen haladéktalanul;

c) a szerz8dés teljesitésére vonatkozd kdvetkezd adatokat:

ca) hivatkozast a kodzbeszerzési eljardst megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil induld
eljarasok esetében felhivasra),

ch) a szerz6d§ felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerz6désszerl volt-e,

cd) a szerzédés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, valamint

ce) az ellenszolgaltatds teljesitésének idSpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas ertékét a
szerz8dés mindegyik fél — tdmogatdsbdl megvaldsuld kdzbeszerzés esetén szallitéi kifizetés
soran a kifizetésre koteles szervezet — altal tortént teljesitését kdvetd harminc napon beliil.

Ajanlatkéré koteles az EKR-ben kdzzétenni

a) a kiézbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul;
b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elSzetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kivetGen haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajdnlatok elbirdldsardl szolé Osszegezést, a részvételre
jelentkez&knek vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidejlileg;

d) a Kbt. 103. § (6) bekezdés és Kbt. 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

Az 1-2) pontok szerinti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala
lizleti titokra hivatkozdssal nem tagadhato meg. Ett6l eltér6en amennyiben a felek az ajanlatot

a szerzBdés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvdnossagara a Kbt. 44. § alkalmazandd.

A kozbeszerzési tervnek honlapon torténé kozzététel esetén a targyévet kbvetd évre vonatkozd
kdzbeszerzési terv honlapon torténd kdzzétételéig kell elérhetbnek lennie.
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A 2) pont b)—c) pontja szerinti adatokat, informéaciét, dokumentumot legalabb a Kbt. 46. § (2)
bekezdésében meghatarozott id6tartamra kell elérhetévé tenni.

Az (1) pont a)-b) pontja szerinti szerz8déseket legaldbb a teljesitéstél szamitott 6t évig kell
elérhetévé tenni.

Az (1) pont ¢} pontja szerinti tdjékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére kétott
szerz8dés esetében a szerz8dés megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

BIRALOBIZOTTSAG

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

A Birdlobizottsag feladata a kozbeszerzési eljards adminisztrativ feladatainak ellatasa,
el6készitése, lefolytatasa, dontési javaslat megfogalmazésa a Déntéshozd részére.

A Biralobizottsagnak dsszességében a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel, pénziigyi
szakértelemmel és jogi-kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé szakemberekbdl kell dlinia.

A Birdlobizottsag tagjait Ajanlatkérd erre feljogositott képviseldje jeldli ki. Erre iranyuld felkérés
alapjan a Biralébizottsag tagja lehet meghizasi szerz6dés alapjén szaktandcsadd is.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint drubeszerzés és
szolgdltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhdzds esetén az
hétszazmillio forintot meghaladd értékl kozbeszerzési eljardsba Ajanlatkérd részérdl bevonni
kivant felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsaddt az eljdrds el8készitésébe és
lebonyolitasaba is be kell vonni, a szaktanacsadé a birdlobizottsag tagja.

A Birdlobizottsag munkéjat kizardlag szakmai alapon koteles teljesiteni, szakvéleményét
meghozni.

A Biraldbizottsag hivatalosan az alakulé gy(lésen kezdi meg munkajét. Kivalasztjak a beszerzés
targydnak és értékének megfeleld fajtaju eljarast. Elkészitik a kézbeszerzési eljarast meginditd
ajanlattételi felhivast, illetve ajanlati vagy részvételi felhivas hirdetményét, valamint amikor a
Kbt. ezt kotelezdvé teszi, akkor az ajanlati/részvételi dokumentaciét.

A Biralobizottsag akkor hatdrozatképes, ha valamennyi tagja jelen van. A Birdldbizottsag
dontéseit egyszer(i szotobbséggel hozza. SzavazategyenlGség esetén a BirdlGbizottsag

.....

Amennyiben Ajdnlatkérd részérdl megtorténik az ajanlati/részvételi felhivds elfogaddsa, Ugy az
EKR rendszer hasznalatara jogosultsaggal rendelkez§ személy, illetve a szaktandcsadd ezeket
feltolti az EKR feliiletre, tovabba az EKR feliileten meginditja a kdzbeszerzési eljarast.

A kdzbeszerzési eljardsban az ajanlattételi, illetve részvételi hatarid§ lejartat kévetd 2 6ra mulva
a beerkezett ajanlatok bontdsat az EKR rendszer automatikusan elvégzi.

10) Az eljarashoz kapcsolddd becsiilt érték, valamint a szerzédés teljesitéséhez rendelkezésre &ll6

anyagi fedezet dsszege az EKR rendszerben keriil megadasra.
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KOZBESZERZES| SZABALYZAT

11) A beérkezett ajdnlatok, illetve részvételi jelentkezések felbontdsarél és ismertetésérél, az
érvénytelen ajanlatokrdl és a kizart ajanlattevékrdl jegyzékonyvet kell késziteni.

12) A Birdlébizottsag Ajénlatkérd nevében koteles irasbeli felvildgositast kérni az ajanlattevétél —a
tobbi ajanlattevd egyidejl értesitése mellett -, ha nem egyértelm(i kijelentéseket tartalmaz az
ajanlata.

13) Biralobizottsédg az értékelés szempontjabdl lényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozd
adatokat, valamint indokolast koteles irdsban kérni és err6l a kérésrél a tébbi ajanlattevét
egyidejiileg, irasban értesiteni, ha az ajanlat a megkdtni tervezett szerzfdés targydra
figyelemmel aranytalanul alacsony drat tartalmaz barmely olyan, az ellenszolgdltatdsra
vonatkozé dsszeg tekintetében, amely 6nalldan értékelésre keriil.

14) Ha az ajanlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek
vagy tllzottan magas vagy alacsony mértéklinek, illetve kirivéan aranytalannak értékelt
kotelezettségvallalast tartalmaz, a Birdlobizottsdg az érintett ajanlati elemekre vonatkozd
adatokat, valamint indokolast kételes irdsban kérni. Errdl a kérésr6l a tobbi ajénlattevét
egyidejlileg, irasban értesiteni kell.

15) A Biralobizottsag irdsbeli szakvélemény készitésével segiti, de nem kotelezi a dontéshozot. Az
irasbeli szakvélemény tartalmazza a beérkezett ajanlatok Osszehasonlitasdra vonatkozo
adatokat, (az Osszességében legel6nydsebb ajanlat kivalasztdsa esetén valamennyi
részszempont vonatkozdsaban), az ajanlati felhivasban meghatarozott pontozasi rendszer
alkalmazdsa soran adott pontszamokat, illetve az egyes pontszamokra vonatkozd részletes
szakmai indokokat.

16) Az irasbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a Biraldbizottsag un. déntés-elGkészitési
jegyz8kdnyvben tesz javaslatot a nyertes ajanlattevére, illetve adott esetben a madasodik
legkedvezBbb ajanlatot tett ajanlattevd személyének meghatarozasara.

17) Amennyiben Ajanlatkérd kilsS lebonyolitd személyt, illetve szervezetet biz meg az eljaras
lefolytatdsdra, akkor a Biraldbizottsag kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tagjanak
feladatait a lebonyolité személy, illetve szervezet a meghizasi szerz6dése alapjén kételes
elvégezni.

KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES

1) Ajanlatkéré a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet értelmében a kozpontositott kdzbeszerzési
rendszer hatalya ala tartozik.

2) Ajanlatkérd a301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrdl,
valamint a Digitalis Korményzati Ugynokség Zértkérlien Miikédé Részvénytarsasag és a
kormanyzati informatikai beszerzések kézpontositott kbzbeszerzési rendszerérél sz6l6 Korm.
rendelet hatalya ala tartozik.

3) Amennyiben Ajanlatkéré olyan beszerzést kivdan megvaldsitani, amely vonatkozasdban a

Kozponti és Ellatasi Féigazgatdsag vagy a Digitalis Kormanyzati Ugynokség (egyiittesen a
tovabbiakban: kdzpontositott kbézbeszerzés) hatdlyos keretszerz6déssel vagy keret-

Készitette: Magyar Kozbeszerzési és Elektronikus Beszerzési Zrt. www.mkeb-zrt.hu

10



4)

6)

7)

8)

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

megallapodassal rendelkezik, Ggy a beszerzést a 168/2004. (V.25.), illet8leg a 301/2018. (XIl.
27.} Korm. rendeletekben foglaltak alapjan kell lefolytatnia.

Minden beszerzést vizsgélni sziikséges olyan szempontbdl, hogy a kézpontositott kézbeszerzés
tartalmazza-e az adott terméket, eszkdzt, szolgdltatdst, és amennyiben igen, dgy az erre
vonatkozd jogszabalyok szerint kell eljarnia Ajanlatkérének.

A keretszerzfdést, keretmegallapoddst a kdzponti beszerz8 szervezet kéti az Osszesitett
intézményi igények alapjan lebonyolitott - a jogszabdlyban meghatédrozott eljaras
eredményeként.

A keretmegallapoddsos eljards masodik részét a Kbt. 104-105. §-a szerinti rendelkezéseknek
megfelelGen kell lebonyolitani.

Keretmegallapodas esetében az eljards masodik része haromféleképpen bonyolithato le attdl
fliggben, hogy az adott keretmegallapodds hogyan rendelkezik:

a) a verseny uUjboéli megnyitdsa nélkiil a kosdrelemzést kévetSen, az elsé rész hiralati
szempontja szerinti nyertes kivadlasztasaval, kdzvetlen megrendelés Utjan,

b) a verseny Ujranyitdsaval - amennyiben az adott keretmegdllapodds 3. melléklete igy
rendelkezik - kdzvetlen ajanlattételi meghivast kell kiildeni a keretmegéllapoddsban részes
valamennyi ajanlattevének (széllitdnak). A beérkezett ajanlatok értékelését kdvetSen a
szerz8dést az értékelési szempontok szerinti nyertes ajanlattevével kell megkatni.

c) irdsbeli konzultacidval, amennyiben a KEF a keretmegallapoddst egyetlen ajanlattevével
kototte meg.

Amennyiben a beszerezni kivant termék, eszkdz, szolgéltatds tekintetében nincs hatalyos
keretmegdllapodas, a kozpontositott kbzbeszerzés szabalyai szerint tértént bejelentés
tudomasuivételét kévetSen a beszerzést az altalanos szabalyok szerint kell lefolytatni (sajat
hataskdrben jovahagyott beszerzés). A sajat hatdskérben megvaldsitani kivant kbzbeszerzés
becsiilt értékének kiszamitdsa soran kdteles figyelembe venni a kbzbeszerzési térvény 16. § (3)
bekezdésében és a 19. § (2) és (3) bekezdésében meghatérozott feltételeket és a beszerzések
értékét igy megallapitani, fliggetlendl attdl, hogy azokat a kozpontositott kdzbeszerzési
rendszer keretében vagy sajat hatdskorben szerzi be.

A Kbt. 19. § (6) bekezdése értelmében a Kbt. 19.§ {2) bekezdést a szakképzési centrumok
esetében a szakképzési centrum részeként mikodd szakképzd intézményenként, a résziikre
jovdhagyott részelGiranyzatok terhére megvaldsitandd beszerzések vonatkozasaban kiilén kell
alkalmazni.

A keretmegallapodasos eljaras masodik részének lezarasaként, az eljdrds eredményeként
megkotott szerz8désnek a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 24. §-a (4) bekezdésének a) és b),
d) és e) pontjaiban meghatarozott adattartalmat vagy az eljaras eredménytelenségérél szél6
értesitést az intézmény a szerzddés megkdtésétdl, valamint az eljards eredménytelenségéré|
52016 dontéstél szamitott 5 napon beliil koteles megkiildeni a kbzponti beszerzé szervezetnek,
az adattartalom megkiildése a kdzpontositott kdzbeszerzési portdlon, elektronikus dton is
gyakorolhatd. Az intézmény ugyanigy koteles eljarni a szerz8dés mddositasa, illetve a szerzédés
teljesitése esetén.
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XII.

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

10) A kozbeszerzés megvaldsitasa sordn érvényesiteni kell a keretszerzédés feltételeit. A

megrendelés nem lehet ellentétes a keretszerzédéssel.

A KOZBESZERZES|I ELARAS MEGINDITASA ES LEFOLYTATASA

1)

2)

3)

4)

Az Osszesitett éves kozbeszerzési tervben szereplé kézbeszerzési eljaras meginditasardl
Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye dont.

A kozbeszerzési eljaras meginditdsa a belsé felel6sségi rend kiadményozasaval torténik.

A belsé felel6sségi rendben az alabbiakat kell meghatarozni:
a) a beszerzés targya;
b) azeljaras tipusa;
c) a Biraldbizottsagi tagok kijeldlése;
d) a beszerzéshez pénziigyi fedezetet biztosité személy megjeldlése;
e) a Birdlobizottsag javaslata alapjan a déntést meghozd megjeldlése;
f) az eljaréds becslilt értéke;
g) arendelkezésre 3ll6 anyagi fedezet mértéke;
h) hirdetmény nélkil indulé eljardstipus esetén a jogszabalyban el&irt minimum szamu (vagy
ennél tébb) felkérni kivdnt ajanlattevé megnevezése;
i) azeljaras belsé ellendrzésének rendje (adott esetben).

Az eljards meginditdsa az alkalmazott eljarasrendnek megfelel6en az aldbbiak szerint térténik:
a) azajanlattételi felhivas kdzvetlen hozzéférésének biztositasa az EKR rendszerben a kijeldlt
ajanlattevdk részére;
b) felhivassal induléd nyilt eljards esetén az ajanlattételi felhivds kozzététele az EKR
rendszerben, illetve azon keresztiil a Kdzbeszerzési Ertesitébe és az unids kdzbeszerzési
lapban (TED).

A Biralébizottsdg elnokének, szaktanacsadd alkalmazdsa esetén a szaktandcsaddnak a
meghizdsi szerz6désben meghatdrozottak szerint a feladata:

a) hirdetmények, ajanlatifelhivasok elkészitése,

b) dokumentdcio elkészitése, annak rendelkezésre bocsatasa,

c) kiegészit8 tdjékoztatds igénylése esetén annak megadasa az ajanlattevik részére.

A kozbeszerzéssel kapcsolatos hirdetmény, felhivds hatédrid6ben torténé kozzétételérsl -
igazolhaté moddon - a Birdlobizottsdg elndke, szaktandcsadd alkalmazésa esetén a
szaktanacsad¢ gondoskodik. A hirdetmények megkiildésének és kozzétételének részletes
szahalyairdl, valamint a hirdetmények mintéirdl kiilén jogszabély rendelkezik.

Ajanlatkérd az eljardsban vald részvételt, ajanlati biztositék adasahoz kétheti, mely 6sszegének
megallapitasa a Birdlobizottsag feladata.

Hirdetmény kozzététele nélkili eljaras esetén a Birdlébizottsdg minimum a jogszabalyban el8irt

szamu ajanlattevst koteles az ajanlattételre felhivni. A felkérni kivant ajanlattevék megjeldlése
Ajanlatkérd altal erre kijeldlt szervezetének vagy személyének hataskorébe tartozik.
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12
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9) Meghivésos eljdrds esetén a felkérni kivdnt ajénlattevéket tgy kell kijeldlni, hogy azok az
eljardsban eldirt alkalmasségi feltételek, illetve a szerz8dés teljesitésére varhatéan alkalmasak
legyenek. Ennek megitélése a felkérni kivant ajénlattevék kijeldlésére jogosult szervezet vagy
személy hataskorébe tartozik.

10) Az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szerepl6k kivalasztasakor az egyenld bandsmaéd elvének
megfelel6en és lehetSleg a mikro-, kis- vagy kézépvallalkozdsok részvételét biztositva kell
eljarni Ajanlatkérének.

11) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések beérkezése, azok bontasa az EKR-ben torténik.

12) A benydjtott ajénlatok biralatat a Biralobizottsdg végzi, amely sordn észrevételeirdl javaslatairdl
jegyz6konyvet készit.

13) Az ajanlatok birdlata sordn a Biralobizottsag tagjai egyéni biralati lapot nem készitenek, kivéve,
ha ettdl eltér6en rendelkezik az eljards meginditasara vonatkozo Belsé felelgsségi rend.

14) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbirdlasanak szakmai elSkészitését lezard irdsheli
szakvéleményt és a déntési javaslatot a Biraldbizottsag, szaktandcsadd alkalmazasa esetén a
szaktandcsadd késziti el.

15) A dontési javaslat el6tti esetleges kozbees8 intézkedések (hidnypétlds iranti intézkedés,
szamitasi hiba javitasa, felvildgositas kérés, ardnytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgaltatds
esetén az ajanlati elemek valésdgossagardl, teljesithet&ségérdl torténd érdeklédés) megtétele
a Biralobizottsag elndke, szaktandcsadé alkalmazasa esetén a szaktanicsadd feladata.

16) A hidnypétlési felhivésra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, vélaszok vizsgalata a
Biralobizottsag elndke, szaktandcsadé alkalmazdsa esetén a szaktandcsado feladata.

17) A targyaldsos eljdrast a Birdlobizottsag elnéke, vagy az altala e feladatra kijelslt személy, illetve
a szaktandacsadd folytatja le.

18) A Birdlobizottsag az ajanlattevék dltal benydjtott anyagok alapjan dontési javaslatot készit
irasos formaban a dontésre jogosultnak.

19) Amennyiben az eljaras lefolytatdsara felelSs akkreditdlt kdzbeszerzési szaktanacsadd keriil
meghizasra, dgy a 257/2018. (XIl.18.) Korm. rendelet 21. § (9) bekezdésben el8irtak alapjan
elektronikusan hagyja jéva — papir alapon lefolytatott eljaras esetén aldirdsaval kételes ellatni:

a) a kdzbeszerzési eljarast meginditd felhivast és — a miiszaki leirds, miiszaki tervdokumentécié
és az drazatlan koltségvetés kivételével —a kizbeszerzési dokumentumokat,

b) elektronikusan benytjtott és felbontott ajénlatok esetében — az EKR altal generalt bontssi
jegyz6konyv kivételével — a bontdsi jegyz8kdnyvet, a biralébizottsdgi munkdardl késziilt
jegyz6kényvet és

c) az Osszegezést.

XIl. A KOZBESZERZESI ELUARAS DOKUMENTALASA

1) Ajanlatkérd a Kbt. 46.§ alapjan minden egyes kézbeszerzési eljarasat — annak elkészitésétél az
eljaras alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedden —irdsban, vagy az eljarasi cselekmények
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XIV.

XV.

XVI.

2)

3)

4)

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

elektronikus gyakorlasa esetén kilon, e torvény felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabdaly
szerint elektronikusan kételes dokumentaini.

A kdzbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett dsszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezdruldsdtdl, a szerz8dés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerz8dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Grizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birdsagi feliilvizsgalat esetén a fellilvizsgalat —
jogerGs befejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t évig kell meg&rizni.

A kézbeszerzési iratok megdrzésérdl Ajanlatkérd altal kijeldlt személy kdteles gondoskodni.
Ajanlatkérd koteles a Kdzbeszerzési Hatdsdg vagy jogszabalyban feljogositott mas szervek

kérésére a kbzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkildeni vagy résziikre elektronikus uton
hozzaférést biztositani.

DONTESHOZATAL

1)

Az eljaras lezaré dontést a Biralobizottsdg javaslata alapjan Ajanlatkérd erre feljogositott
szervezete vagy személye hozza meg.

EREDMENYHIRDETES

1)

4)

5)

6)

Ajanlatkérd koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezét irasban tajékoztatni az eljaras
vagy az eljarés részvételi szakaszdnak eredményérél, az eljards eredménytelenségérél, az
ajanlattev8 vagy részvételre jelentkez6 kizdrdsardl, a szerz8dés teljesitésére vald
alkalmatlansaganak megdllapitasardl, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének
érvénytelenné nyilvanitasarol, valamint ezek részletes indokardl, az err6l hozott dontést

Yo

kévetSen a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beldl.

Ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasdnak befejezésekor kiilon
jogszabalyban meghatarozott mintdk szerint irdsbeli Osszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrdl, illetve a részvételi jelentkezésekrdl.

e

Ajanlatkérd az ajdnlatok elbirdldsardl készitett irdsbeli dsszegezést az ajanlattev8k részére
torténd megkuldésétdl szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosult mddositani.

Az ajanlattevének az irasbeli 6sszegzés kijavitdsdra a nyertes ajanlat jellemzGi ismertetésére
irdnyuld kérelmét a Birdldbizottsag elndke, illetve a szaktandcsadé - a Kbt.-ben szabdlyozottak
szerint - teljesiti.

Az eljaras eredményérél, vagy eredménytelenségérél széld tajékoztatd kozzététele a
Biraldbizottsag elnékének, illetve a szaktanadcsadé feladata.

Az ajanlati biztositék visszafizetésérdl a Biraldbizottsag elndke, illetve a szaktandcsadd erre
vonatkozo tajékoztatasa alapjan Ajanlatkérd altal erre kijelolt személy gondoskodik.

SZERZODESKOTES
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XVIL.

XVIII.

XIX.

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

1) A szerz8dés aldirdsra t6rténd el6készitéséért a Birdlobizottsdg eindke, illetve a szaktandcsadé
felel.

2) A szerz6dés aldirasara az allamhaztartdsrdl szélé 2011. évi CXCV. térvény rendelkezései
valamint  Ajanlatkéré Kotelezettségvdllalds, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolds,
érvényesités utalvanyozds eljarasrendjérdl sz616 szabdlyzata {tovabbiakban:
Kotelezettségvallaldsi szabalyzat) az irdnyadoak.

3) A szerzdédés nem kothet6 meg az eljdrds lezardsdra vonatkozdan elkészitett Ssszegezés
id8pontjat kdvetd, a Kbt. vonatkozo pontjaiban jelzett hatdrid&n beliil.

TELJESITESIGAZOLAS

1) Unids palydzati forrasok igénybevétele esetén a teljesitésigazolédst az elszédmoldsért felelds,
Ajanlatkérd altal erre kijelolt személy végzi el.

2) Amennyiben a palyazatbél megvaldsitott kis és nagy értékii eszkdzberuhdzas nem Ajanlatkérd
részére térténik, Ogy a kedvezményezett szervezet irdshan nyilatkozik a teljesités
megfelelGsségérdl, az eszkdzok atvételérdl és ez alapjdn igazolja le a beérkezett szamlat az
elszdmolasért felelds személy.

3) Az irdsbeli nyilatkozatnak az alabbi minimalis tartalommal kell rendelkeznie:

a) ateljesités alapjat képezd kdzbeszerzés targya,

b) aszerzédés teljesitése szerz8désszer(i volt-g,

c) nem szerzGdésszer( teljesités esetén a szerz6désszegés tipusa, lefrasa, indoka,

d) szerzGdésszegést elkdvetk neve, cime,

e) aszerz8dés részteljesitése szerzdésszer( voli-e,

f) nem szerzGdésszer(i részteljesités esetén a szerzddésszegés tipusa, leirdsa, indoka,
g) aszerz6désszegést elkovetdk neve, cime.

A KOZBESZERZES ELLENORZESE

1)

Ajanlatkéré kdzbeszerzési eljarasait Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy az erre
kijelolt belsé ellen&rzési feladatokat elldtdé munkatdrs rendszeresen ellendrizheti, aki a
Biralobizottsdg Ulésén tanacskozasi joggal részt vehet.

ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESSEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

1)

2)

Ajanlatkérének az elektronikus kézbeszerzési rendszerben (EKR) az elektronikus kozbeszerzés
részletes szabalyair6l szolé 424/2017 (XI1.19.) Korm. rendelet alapjdn regisztralni kell
szervezetét.

A regisztriciora vonatkozd jogosultsdgokat jelen szabalyzat ,Felel8sségi rendszer” pontja
tartalmazza.

Ajanlatkérd részérdl az EKR-ben dltalanos jelleggel torténd feladatelldtasok jogosultsagat jelen
szabalyzat ,Felel8sségi rendszer” pontja tartalmazza.

Készitette: Magyar Kdzbeszerzési és Elektronikus Beszerzési Zrt. www.mkeb-zrt.hu
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4) A lefolytatdsra kerulé kozbeszerzési eljarassal (eljarasokkal) kapcsolatos, az EKR alkalmazésara
vonatkozd jogosultsdgok rendje az adott kézbeszerzési eljarast szabalyozd belsé felelgsségi

rendben keril eljdrasonként szabalyozasra.

FELELGSSEGI RENDSZER

Kodzbeszerzési Adatbazisba, illetve megjelentetése
Ajanlatkérs honlapjan

Kdzbeszerzési szabalyzat elfogaddsa Kancellar
Kozbeszerzési terv (annak modositasanak) elfogadésa Kancellar
Kézbeszerzési terv (annak médositasanak) feladdsa a Kancellar

Kotelezetiség vallald

Mkodtetést érints
kbzbeszerzés esetében a
kancellar,

Pedagdgiai szakmai feladatok
ellatasat szolgald beszerzések
esetében a
kotelezettségvallald a
féigazgatd, a kancellar
egyetértése mellett

A beszerzéshez pénziigy fedezetet biztositd

Gazdasagi vezetd

Az EKR-ben torténd regisztracio

Kancellar, vagy az altala erre
vonatkozé meghatalmazassal,
és ezaltal jogosultsaggal
rendelkez6 személy

Az EKR-ben altaldnos jelleggel t6rténé feladatellatasokra
jogosult

Kancelldr, vagy az altala erre
vonatkozd meghatalmazéssal,
és ezaltal jogosultsaggal
rendelkezd személy

Kbzbeszerzési eljdrds meginditasara vonatkozo déntés

MUkodtetést érintd
kozbeszerzés esetéhen
Kancellar,

Pedagégiai szakmai feladatok
ellatasat szolgald beszerzések
esetében a Figazgatd, a

kancellar egyetértése mellett

Becsiilt érték és rendelkezésre all6 anyagi fedezet megadasa,
az ehhez sziikséges elGkészités elvégzése

Gazdasagi vezetd

Készitette: Magyar Kdzbeszerzési és Elektronikus Beszerzési Zrt.
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A beszerzés targyara vonatkozé miszaki dokumentacio
biztositasa

MUkddtetést érinté
kézheszerzés esetében
Kancellar,

Pedagdgiai szakmai feladatok
ellatasat szolgald beszerzések
esetében a F6igazgato, a

kancellar egyetértése mellett

Biralobizottsagi tagok kijelolése

Mikddtetést érintd
kozbeszerzés esetében
Kancellar,

Pedagdgiai szakmai feladatok
ellatasat szolgdld beszerzések
esetében a Féigazgato, a

kancellar egyetértése mellett

Sziikség esetén az eljarasban résztvevd felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado kijeldlése

Kancellar

Ajanlattételi felhivas és dokumentécio elfogadasa

Mkédtetést érintd
kozbeszerzés esetében
Kancellar,

Pedagogiai szakmai feladatok
ellatasat szolgalo beszerzések
esetében a Fdigazgato, a

kancellar egyetértése mellett

Meghivasos eljaras esetén a felkérni kivant ajanlattevék
kijeldlése

Mikodtetést érintd
kézheszerzés esetében
Kancellar,

Pedagogiai szakmai feladatok
ellatasat szolgdld beszerzések
esetében a Fdigazgato, a

kancellar egyetértése mellett

Az eljdrds ajanlattételi felhivdsanak kdzzététel az EKR
rendszerben

Kancelldr vagy szaktanacsado

Az eljardsban az ajanlattevék részérdl feltett kiegészitd
tajékoztatas kérés megvalaszolasa ajanlattevik részére

Miksdtetést érintd
kdzbeszerzés esetében
Kancellar,

Pedagogiai szakmai feladatok
ellatdsat szolgdld beszerzések

Készitette: Magyar Kozbeszerzési és Elektronikus Beszerzési Zrt.
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esetében a FGigazgatd, a
kancellar egyetértése mellett

A beérkezett ajdnlatok értékelése, biralati jegyz6kdnyv
készitése

Biralébizottsag

Az eljardsban benyujtott ajanlatok érvényességérdl, illetve
érvénytelenségérdl sz6l6 dontés meghozatala

Mkodtetést érintd
kozbeszerzés esetében
Kancellar,

Pedagdgiai szakmai feladatok
ellatasat szolgélo beszerzések
esetében a Fligazgato, a

kancellar egyetértése mellett

Az eljaras lezarasdra vonatkozé dontés-eldkészitési
hatdrozat meghozatala

Birdlébizottsag

Az eljarast lezaré déntés meghozatala

Mikodtetést érintd
kbzbeszerzés esetében
Kancellar,

Pedagodgiai szakmai feladatok
ellatasat szolgald beszerzések
esetében a Fdigazgato, a

kancellar egyetértése mellett

Az eljaras eredményeként megkotendd szerzddes aldirasa

Mikodtetést érintd
kozbeszerzés esetében
Kancellar,

Pedagdgiai szakmai feladatok
ellatasat szolgald beszerzések
esetében a F8igazgato, a

kancellar egyetértése mellett

Ajanlati biztositék visszafizetése

Gazdasagi vezetd

Teljesitésigazolas kidllitasa

A szerz6désben foglalt
teljesitésigazold, vagy
Ajanlatkérd
kotelezettségvallaldsi
szabalyzataban kijelolt
teljesitésigazold

A kdzbeszerzési iratok jogszabdlyban elGirt hataridbig
torténd megdrzése

Kancellar

Készitette: Magyar Kbzbeszerzési és Elektronikus Beszerzési Zrt.
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A kdzbeszerzéssel kapcsolatos belséellendrzési feladatok
elldtasa

Kancellar

XXI.

ZARG RENDELKEZESEK

1) Jelen Szabalyzat 2022. marcius hé 28. napjén |ép hatdlyba. Rendelkezéseit kizérdlagosan ezen
id&pont utan meginditott kdzbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

Gyé6r, 2022. méarcius 28.

Gede Eszter
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