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Az dllami kozbeszerzési szaktanacsadéi tevékenységrol
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PREAMBULUM

A Gydri Szakképzési Centrum (tovabbiakban: Ajanlatkérs) a kozpénzek ésszerli felhasznalasa
atlathatésaganak és széles korii nyilvanos ellenérizhetdségének megteremtése, tovabbd a kézbeszerzések
soran a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében, a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXVIII. térvény
(tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dban meghatarozott kitelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljarasok
el6készitésével, lefolytatdsaval kapcsolatos tevékenységréi, valamint a felelGsségi rendrél az aldbbi
szabalyzatot alkotja.

I ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1) Akozbeszerzési szabdlyzat hatélya kiterjed Ajanlatkérére
2) A Szabalyzat hatdlya alad tartoz6 beszerzések: A kdzbeszerzés targya arubeszerzés, épitési
beruhdzas, épitési koncesszio, illet6leg szolgdltatds megrendelése és szolgaitatasi koncesszié.

ll.  SZABALYZAT CEUA

Meghatarozza Ajanlatkéré kozbeszerzési eljardsai el6készitésének, lefolytatasanak, belsé
ellendrzésének felel§sségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felel§sségi kobrét és az eljarasok dokumentéldsi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé
jogszabalyokkal.

Ennek kdrében kilonésen meghatdrozza az eljaras soran hozott déntésekért felelds személyt,
személyeket, illetve testiileteket.

ll.  SZABALYZAT HATALYA

A Szabdlyzat Ajénlatkérd Kbt. hatélya ald tartozé drubeszerzéseire, szolgaltatds megrendeléseire,
épitési beruhdzasaira, valamint épitési és szolgaltatasi koncesszidira (tovabbiakban egyiittesen:
kozbeszerzéseire) terjed ki.

IV. KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

E szabdlyzat hatalya ala tartoz6 kozbeszerzések vonatkozasiban az értékhatarokat a hatalyos
kozbeszerzési torvény, a hatalyos koltségvetési torvény, valamint a Kozbeszerzési Hat6sag erre
vonatkozd tajékoztatoja hatarozza meg.

Ennek megfelel6en Ajanlatkérd dltal lefolytatott kézbeszerzési eljarasok nemzeti értékhatarokat
elér értekd kozbeszerzések vagy kdzdsségi értékhatarokat elérd értéki kdzbeszerzések lehetnek.

1) A nemzeti értékhatarok

arubeszerzés esetén: 20 millié forint
szolgaltatas megrendelése esetében: 20 millié forint
szolgaltatasi koncesszié esetében: 30 millio forint
épitési beruhazis esetében: 60 millio forint
épitési koncesszio esetében: 100 milli6 forint

2) Kozosségi értékhatarok

arubeszerzés esetén: 221.000 eurd, forintban kifejezett értéke
84.609.850 Ft

szolgaltatds megrendelése esetében: 221.000 eurd, forintban kifejezett értéke
84.609.850 Ft

épitési beruhazas esetében: 5.538.000 eurd, forintban kifejezett értéke
2.120.223.300 Ft.
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KOZBESZERZES ERTEKENEK MEGHATAROZASA

1)

2)

Ajanlatkéré koteles a kdzbeszerzési eljarast —a beszerzés targyara és becslilt értékére

tekintettel — megfelels alapossaggal el6késziteni. Ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott
kdzbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdaséagi szerepldk
képesek legyenek mdszakilag megfeleld, fizikailag megval6sithato és gazdasagi szempontbdl redlis
ajanlatot adni. Ajanlatkérdnek mar a kézbeszerzési eljards el6készitése sordn térekednie kell a
magas min6ségli teljesités feltételeinek biztositasara, a kdrnyezet — beszerzés targyara
tekintettel biztosithaté — védelmére és a fenntarthatdsagi szempontok figyelembevételére,
valamint a beszerzés targyat érint6 szerz6désmoédositdsok megelGzésére. Ajanlatkérd
alkalmazhatja az értékelemzés modszerét is.

Ajanlatkér6 az 1) pontban meghatdrozott felelGsségi kérében koételes a becsiilt érték
meghatdrozésa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentalni. A vizsgalat
sordn az ajanlatkérd objektiv alapi médszereket alkalmazhat. Hliyen méodszerek kiilbndsen:

a) abeszerzés targydra vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

b) abeszerzés targydra vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagigyiszakérts igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak dltal elGallitott és karbantartott, megvalésitasi értéken alapuld,

részletes épitési adatbazis.
f) az ajanlatkérd kordbbi, hasonlé targyra irdnyuld szerz6déseinek elemzése.

AZ ELJARAS ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI

1)

2)

3)

4)

Epitési beruhazasok esetében az eljaras csak a kiilon jogszabalyban meghatédrozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokaban indithatd meg. Kiilon jogszabalyban foglalt
esetekben Ajanlatkérének tervellendrzésrél és tervezGi miivezetésrdl is gondoskodnia kell.

A kdzbeszerzési eljaras meginditasa el6tt Ajdnlatkérd fiiggetlen szakértékkel, hatosagokkal, illetve
piaci résztvevikkel el6zetes piaci konzultaciokat folytathat a kézbeszerzési eljaras

elGkészitése, valamint a gazdasagi szerepl6k — tervezett beszerzésre és annak kévetelményeire
vonatkozo - tajékoztatdsa érdekében.

Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést — kiildndsen a relevans informacidk kdzlését
a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfelel6 ajaniattételi hataridd

meghatarozasat — megtenni a verseny tisztasdgara, a gazdasagi szerepl6k esélyegyenlGségére és
egyenl§ elbdndsdra vonatkozé alapelvek érvényesiilése érdekében.

Ajanlatkéré koteles meghatarozni a kézbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatdsanak,
belsé ellendrzésének felel@sségi rendjét, a nevében eljarg, illetve az eljarasba bevont

személyek, valamint szervezetek felel&sségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi
rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. Ennek kdrében kiléndsen meg kell hataroznia
az eljdras sordn hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, vagy testlileteket.

A Kbt. 27. § (3) pontja alapjan a kdzbeszerzési eljaras elGkészitése, a felhivas és a kbzbeszerzési
dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljardés mas
szakaszaban ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljardsba -bevont személyeknek és
szervezeteknek egyittesen rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai,
kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A Kbt. 5. § (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti
ajanlatkérd, valamint az 5. § (1) bekezdés c) pont ca) és cb) alpontja szerinti szervezet — a helyi
onkormanyzati koltségvetési szerv és a nemzetiségi Onkormanyzati koltségvetési szerv
kivételével — koteles dllami kozbeszerzési szaktandcsadot bevonni.
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6)
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a) drubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart eléré értékd
kozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhdzas esetén a hétszazmillié forintot eléré értékii kdzbeszerzési eljdrasba, vagy
c) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbél megvaldsulé kozbeszerzési eljarasba, kivéve

a keretmegéllapodds alapjan torténé, az a)-b) pontban meghatdrozott értéket el nem éré
beszerzés megvaldsitasaba,

d) keretmegdllapodds alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott érték(i beszerzés
megvalositasaba.

Az allami kézbeszerzési szaktandcsaddi tevékenységrdl a 478/2023. (X. 31.) Korm. rendelet az
iranyadd.

Ajanlatkér6 a 4) pontban meghatdrozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezs, legalabb
haromtagi birdlébizottsagot koteles létrehozni az ajanlatoknak — szilkség esetén a

hidnypétlas, felvildgositas vagy indokolds megadasat kdvetd — a Kbt. szerinti elbiraldsdra és
értekelésére. A birdl6bizottsdg irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljardst
lezaré dontést meghoz6 személy vagy testiilet részére. A biralébizottsagi munkarol
jegyz6konyvet kell késziteni. A birdlébizottsdg tagjai nem készitenek e birdlat sordn egyéni
biralati lapokat.

Ajanlatkérd nevében az eljardst lezaré dontést meghozé személy nem lehet a birdlébizottsag
tagja.

Vil. OSSZEFERHETETLENSEG

1)

2)

3)

Ajénlatkérd kdteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje az
osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasédganak sérelmét eredményezd helyzetek kialakulasat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatdsaban Ajanlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet —ideértve a kdzbeszerzési szolgéltatot, valamint az sltala
foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és térgyilagos gyakorlasara barmely okbdl,
igy kulondsen gazdasagi vagy més érdek vagy az eljdrdsban részt vev§ gazdasagi szereplével
fennéllé mas kdzds érdek miatt nem képes. Osszeférhetetlenség ll fenn akkor, ha az ajénlatkéré
részérél az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az
eljaras eredményét befolyasolni képes személy —ide értve a kézbeszerzési szolgdltat6t, valamint
az dltala foglalkoztatottakat is — kdzvetve vagy kdzvetleniil olyan pénziigyi, gazdasagi vagy egyéb
személyes érdekeltséggel rendelkezik, amely dgy tekinthetd, hogy befolyasolja funkcidinak
partatlan és targyilagos gyakorlasat.

Az ajanlatkéré nevében eljard és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elSkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irdsban kételes nyilatkozni arrél, hogy vele szemben
fennall-e barmely olyan kériilmény, amely a Kbt. szerinti §sszeférhetetlenséget eredményezhet.
Ha e személy a kozbeszerzési eljarashoz kapcsol6dé tobb folyamatban (eljaras elSkészitése,
ajanlatok és részvételi jelentkezések birdlata, a kbzbeszerzési eljaras eredményérsl sz616 dontés
meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz
kapcsoléddéan meg kell tennie. Ha az &sszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatkozat
megtételét kdvetSen meriil fel, az érintett személy kételes ezt haladéktalanul bejelenteni az
ajanlatkérd részére.
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A KOZBESZERZESEK TERVEZESE ES OSSZEGEZESE, A KOZBESZERZESI TERV

1)

2)

3)

4)

5)

Ajanlatkérd az elfogadott kéltségvetési rendelete alapjan a Kbt. 42.8. (1) bekezdésben foglaltak
alapjan, a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31-ig éves Osszesitett kbzbeszerzési tervet
készit, amelyet Ajanlatkér§ erre feljogositott szervezete vagy személye fogad el.

A kozbeszerzési tervet Ajanlatkérének legaldbb 6t évig meg kell Griznie. A kdzbeszerzési terv
nyilvdnos.

Ajanlatkéré koteles az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszerben (tovabbiakban: EKR) kézzétenni
a koézbeszerzési tervet, valamint annak médositdsat az elfogadast kovetéen haladéktalanul.

A kodzbeszerzési terv elkészitése elStt Ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljdrast, amelyet a
tervben szintén megfelelGen szerepeltetni kell.

A kézbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatdsanak kotelezettségét. Ajanlatkérd tovabba a kozbeszerzési tervben nem szereplé
kdzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljarast is lefolytathatja, ha az éltala elére nem lathaté okbdl elGéllt kozbeszerzési igény vagy
egyéb vdltozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egyéb véltozés felmeriilésekor, megadva a médosités indokat is.

A KOZBESZERZES NYILVANOSSAGANAK BIZTOSITASA

1)

2)

Ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatdsdg altal mikodtetett nyilvanos elektronikus
szerzGdéstarban (a tovabbiakban: CoRe) — valamint, ha az e torvény felhatalmazasa alapjan
alkotott jogszabaly azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében kotelezévé teszi, az EKR-
ben is —kdzzétenni

a)a 9. § (1) bekezdés h)—j) pontjanak, valamint a 12. § (1)—(5) bekezdésének alkalmazésaval
megkotott szerz6déseket a szerzddéskotést, valamint a szerz8désmddositasokat a szerz8dés
modositasat kévetden haladéktalanul;

b) a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzdéseket a szerzGdéskotést, valamint a
szerz6désmodositasokat a szerz6dés madositasat kovet6en haladéktalanul;

c) a szerzGdés teljesitésére vonatkozo kivetkezé adatokat:

ca) hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkil indulé
eljarasok esetében felhivasra),

cb) a szerz6dé6 felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerz6désszer( volt-e,

cd) a szerzGdés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat, valamint

ce) az ellenszolgdltatds teljesitésének idGpontjat és a kifizetett ellenszolgéltatas értékét a
szerz8dés mindegyik fél — tdmogatasbdl megvaldsulé kbzbeszerzés esetén széllitoi kifizetés
soran a kifizetésre koteles szervezet — altal tortént teljesitését kdvetd harminc napon bell.

Ajanlatkérd koteles az EKR-ben kézzétenni

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast koveten haladéktalanul;
b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elézetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kbvetGen haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasardl sz6l6 Osszegezést, a részvételre
jelentkezGknek vagy az ajanlattevéknek valé megkildéssel egyidejlileg;

d) a Kbt. 103. § (6) bekezdés és Kbt. 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.



3)

4)

5)

6)

7)
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Az 1-2) pontok szerinti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvdnosségra hozatala
Uzleti titokra hivatkozassal nem tagadhatd meg. Ett6l eltér6en amennyiben a felek az ajanlatot
a szerz6dés mellékletéveé teszik, az ajanlat nyilvanossagara a Kbt. 44. § alkalmazandé.

A kdzbeszerzésitervnek honlapon térténd kdzzététel esetén a targyévet kvetd évre vonatkozd
kbzbeszerzési terv honlapon térténd kozzétételéig kell elérhetSnek lennie.

A 2) pont b)—c) pontja szerinti adatokat, informaci6t, dokumentumot legalabb a Kbt. 46. § (2)
bekezdésében meghatarozott id6tartamra kell elérhetévé tenni.

Az (1) pont a)-b) pontja szerinti szerzGdéseket legaldbb a teljesitéstél szémitott 6t évig kell
elérhet6vé tenni.

Az (1) pont ¢) pontja szerinti tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idSre k6tott
szerz6dés esetében a szerz6dés megkotésétsl szamitva évenként kell aktualizélni.

BIRALOBIZOTTSAG

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

A Biralobizottsag feladata a kozbeszerzési eljaras adminisztrativ feladatainak ellatasa,
elékészitése, lefolytatasa, dontési javaslat megfogalmazasa a Dontéshozé részére.

A Biralébizottsagnak dsszességében a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel, pénzigyi
szakértelemmel és jogi-kGzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé szakemberekbdl kell 4linia.

A Biraldbizottsag tagjait Ajanlatkérd erre feljogositott képviselSje jeldli ki. Erre iranyuld felkérés
alapjan a Biralobizottsag tagja lehet megbizasi szerz6dés alapjén szaktanacsado is.

Amennyiben Ajanlatkér§ felel6s akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadét vagy &llami
kbzbeszerzési szaktandcsadot von be a kozbeszerzési eljdrasba, Ugy az eljaras el6készitésébe és
lebonyolitdsaba is be kell vonni, a szaktanacsad6 a biralobizottsag tagja.

A Birdlébizottsdg munkdjat kizarolag szakmai alapon koteles teljesiteni, szakvéleményét
meghozni.

A Biral6bizottsag hivatalosan az alakulé gy(lésen kezdi meg munkajat. Kivélasztjdk a beszerzés
targyanak és értékének megfelel fajtdju eljarast. Elkészitik a kdzbeszerzési eljarast meginditd
ajanlattételi felhivast, illetve ajénlati vagy részvételi felhivds hirdetményét, valamint amikor a
Kbt. ezt kotelezévé teszi, akkor az ajanlati/részvételi dokumentdciot.

A Biraldbizottsag akkor hatdrozatképes, ha valamennyi tagja jelen van. A Biralbizottsag
dontéseit egyszer(i szotobbséggel hozza. Szavazategyenlfség esetén a Biralobizottsag
elndkének szavazata dont. A Birdldbizottsag tagjai kizarélag igennel vagy nemmel szavazhatnak.

Amennyiben Ajanlatkérd részérél megtorténik az ajénlati/részvételi felhivas elfogadasa, gy az
EKR rendszer haszndlatdra jogosultsaggal rendelkezd személy, illetve a szaktanacsadod ezeket
feltolti az EKR feliiletre, tovabba az EKR feliileten meginditja a kbzbeszerzési eljarast.

A kozbeszerzési eljarasban az ajénlattételi, illetve részvételi hataridé lejartat kévetd 1 dra malva
a beérkezett ajanlatok bontésat az EKR rendszer automatikusan elvégzi.

10) Az eljarashoz kapcsolddé becsiilt érték, valamint a szerz&dés teljesitéséhez rendelkezésre all6

anyagi fedezet dsszege az EKR rendszerben keriil megadésra.



Xl

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

11) A beérkezett ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések felbontdsardl és ismertetésérdl, az
érvénytelen ajanlatokrol és a kizart ajanlattevékrél jegyz6konyvet kell késziteni.

12) A Biraldbizottsag Ajanlatkérd nevében koteles irasbeli felvildgositast kérni az ajanlattevétsl —a
tobbi ajanlattevd egyidejli értesitése mellett -, ha nem egyértelmd kijelentéseket tartalmaz az
ajanlata.

13) Biralobizottsag az értékelés szempontjabdl lényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozd
adatokat, valamint indokolast koteles irdasban kérni és errél a kérésrél a tobbi ajanlattevét
egyidejlleg, irdsban értesiteni, ha az ajanlat a megkdtni tervezett szerz6dés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony arat tartalmaz barmely olyan, az ellenszolgéltatasra
vonatkozé dsszeg tekintetében, amely 6nalléan értékelésre keriil.

14) Ha az ajanlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek
vagy tulzottan magas vagy alacsony mértékiinek, illetve kirivoan aranytalannak értékelt
kotelezettségvallalast tartalmaz, a Birdldbizottsag az érintett ajanlati elemekre vonatkozd
adatokat, valamint indokoldst koteles irasban kérni. Err6l a kérésrél a t6bbi ajanlattevét
egyidejlileg, irdsban értesiteni kell.

15) A Biraldbizottsag irasbeli szakvélemény készitésével segiti, de nem kotelezi a dontéshozét. Az
irasbeli szakvélemény tartalmazza a beérkezett ajanlatok Osszehasonlitdsdra vonatkozo
adatokat, (az Osszességében legelSnydsebb ajanlat kivalasztdasa esetén valamennyi
részszempont vonatkozasdban), az ajanlati fethivisban meghatérozott pontozasi rendszer
alkalmazasa sordn adott pontszdmokat, illetve az egyes pontszamokra vonatkozd részletes
szakmai indokokat.

16) Az irdsbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a Biralobizottsag un. dontés-el6készitési
jegyz6konyvben tesz javaslatot a nyertes ajanlattevére, illetve adott esetben a masodik
legkedvez8bb ajanlatot tett ajanlattevd személyének meghatarozasara.

17) Amennyiben Ajanlatkéré kiis6 lebonyolité személyt, illetve szervezetet biz meg az eljéras
lefolytatdsara, akkor a Birdlobizottsag kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tagjanak
feladatait a lebonyolitd személy, illetve szervezet a megbizasi szerz6dése alapjan koteles
elvégezni.

KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES

1) Ajanlatkéré a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet értelmében a kdzpontositott kbzbeszerzési
rendszer hatdlya ala tartozik.

2) Ajanlatkéré a 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet a Nemzeti Hirkézlési és Informatikai Tanacsrol,
valamint a Digitdlis Kormdnyzati Ugynokség Zartkér(ien M(ikéd6 Részvénytarsasig és a
kormanyzati informatikai beszerzések kézpontositott kdzbeszerzési rendszerérél sz6l6 Korm.
rendelet hatdlya ala tartozik.

3) Amennyiben Ajanlatkéré olyan beszerzést kivdn megvaldsitani, amely vonatkozdsédban a
Kozponti és Ellitasi Figazgatésdg vagy a Digitdlis Kormanyzati Ugynokség (egyiittesen a
tovabbiakban: kdzpontositott kozbeszerzés) hatdlyos keretszerz6déssel vagy keret-
megallapodassal rendelkezik, ugy a beszerzést a 168/2004. (V.25.), illetéleg a 301/2018. (XIl. 27.)
Korm. rendeletekben foglaltak alapjan kell lefolytatnia.

4) Ajanlatkér6 a Nemzeti Kommunikéacids Hivatal jogallasérol és a kormanyzati kommunikacios
beszerzésekrél szdld6 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet hatalya alad tartozik az 1-2. sz.
mellékletében felsorolt szolgdltatasok és termékek beszerzése esetén.
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5)

6)

7)

8)

9)

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Ajanlatkér6 a kormanyzati képzési és oktatasi beszerzésekrs| sz616 396/2023. (Vill. 24.) Korm.
rendelet Korm. rendelet hatalya ald tartozik az 1 sz. mellékletében felsoroltak beszerzése
esetén.

Minden beszerzést vizsgdini sziikséges olyan szempontbél, hogy a kdzpontositott kozbeszerzés
tartalmazza-e az adott terméket, eszkozt, szolgaltatast, és amennyiben igen, gy az erre
vonatkozo jogszabalyok szerint kell eljarnia Ajanlatkérének.

A keretszerzGdést, keretmegdllapodast a kozponti beszerz8 szervezet koti az Osszesitett
intézményi igények alapjan lebonyolitott - a jogszabdlyban meghatdrozott eljaras
eredményeként.

A keretmegdllapodasos eljdrds masodik részét a Kbt. 104-105. §-a szerinti rendelkezéseknek
megfelelen kell lebonyolitani.

Keretmegallapodas esetében az eljards masodik része haromféleképpen bonyolithaté le attél
fliggden, hogy az adott keretmegallapodas hogyan rendelkezik:

a) a verseny Ujbdli megnyitdsa nélkill a kosarelemzést kovetSen, az els§ rész biralati
szempontja szerinti nyertes kivalasztasaval, kbzvetlen megrendelés atjan,

b) a verseny Ujranyitdsaval - amennyiben az adott keretmegdllapodas 3. melléklete igy
rendelkezik - kdzvetlen ajdnlattételi meghivast kell kiildeni a keretmegallapodésban részes
valamennyi ajénlattevének (szalliténak). A beérkezett ajanlatok értékelését kovetSen a
szerzfdést az értékelési szempontok szerinti nyertes ajanlattevével kell megkotni.

c) irasbeli konzultaciéval, amennyiben a KEF a keretmegéllapodast egyetlen ajanlattevével
kototte meg.

10) Amennyiben a beszerezni kivdnt termék, eszkéz, szolgéltatas tekintetében nincs hatalyos

keretmegdllapodds, a kdzpontositott kozbeszerzés szabdlyai szerint tértént bejelentés
tudomasulvételét kovetSen a beszerzést az altalanos szabalyok szerint kell lefolytatni (sajat
hataskdrben jovahagyott beszerzés). A sajét hatdskérben megvaldsitani kivant kézbeszerzés
becsiilt értékének kiszamitasa soran koteles figyelembe venni a kézbeszerzési torvény 16. § (3)
bekezdésében és a 19. § (2) és (3) bekezdésében meghatarozott feltételeket és a beszerzések
értékét igy megallapitani, fuggetleniil attél, hogy azokat a kdzpontositott kozbeszerzési
rendszer keretében vagy sajat hatdskdrben szerzi be.

A Kbt. 19. § (6) bekezdése értelmében a Kbt. 19.§ (2) bekezdést a szakképzési centrumok
esetében a szakképzési centrum részeként m(ik6dé szakképz6 intézményenként, a résziikre
jévéhagyott részelSirdnyzatok terhére megvalésitandé beszerzések vonatkozdsaban kiilon kell
alkalmazni.

11) A kozbeszerzés megvaldsitésa sordn érvényesiteni kell a keretszerzdés feltételeit. A

megrendelés nem lehet ellentétes a keretszerz8déssel.

A KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASA ES LEFOLYTATASA

1)

2)

Az Osszesitett éves kdzbeszerzési tervben szerepld kbzbeszerzési eljarads meginditasarol
Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye dént.

A kbzbeszerzési eljaras meginditdsa a bels6 felelgsségi rend kiadmanyozasaval torténik.

3) Abelsd felelGsségi rendben az alabbiakat kell meghatarozni:
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

a) abeszerzés targya;

b) azeljaras tipusa;

c) a Birdldbizottsagi tagok kijeltlése;

d) abeszerzéshez pénziigyi fedezetet biztositoé személy megjelolése;

e) aBiraldbizottsag javaslata alapjan a déntést meghozo megjel6lése;

f) azeljaras becsiilt értéke;

g) arendelkezésre allé anyagi fedezet mértéke;

h} hirdetmény nélkil induld eljarastipus esetén a jogszabalyban elGirt minimum szamu (vagy
ennél tobb) felkérni kivant ajanlattevé megnevezése;

i) azeljards belsé ellendrzésének rendje (adott esetben);

i) Elektronikus K6zbeszerzési Rendszer kezelésére jogosultak kére.

Az eljaras meginditasa az alkalmazott eljarasrendnek megfelelGen az aldbbiak szerint torténik:
a) azajanlattételi felhivas kdzvetlen hozzaférésének biztositdsa az EKR rendszerben a kijelolt
ajanlattevék részére;
b) felhivassal indulé nyilt eljards esetén az ajanlattételi felhivds kozzététele az EKR
rendszerben, illetve azon keresztiil a Kézbeszerzési Ertesit6be és az uniés kdzbeszerzési
lapban (TED).

A  Biralobizottsdg elndkének, szaktanacsadd alkalmazdsa esetén a szaktanacsaddnak a
megbizasi szerz6désben meghatarozottak szerint a feladata:

a) hirdetmények, ajanlati felhivasok elkészitése,

b) dokumentdcié elkészitése, annak rendelkezésre bocsatdsa,

¢) kiegészitd tajékoztatds igénylése esetén annak megaddsa az ajanlattevék részére.

A kbzbeszerzéssel kapcsolatos hirdetmény, felhivas hatarid6ben térténd kozzétételérdl -
igazolhaté médon - a Birdlobizottsdg elndke, szaktandcsadé alkalmazasa esetén a
szaktanacsadd gondoskodik. A hirdetmények megkiildésének és kozzétételének részletes
szabdlyairdl, valamint a hirdetmények mintairdi kiilon jogszabdly rendelkezik.

Ajanlatkéré az eljarasban vald részvételt, ajanlati biztositék adasahoz kétheti, mely dsszegének
megéllapitasa a Birdlobizottsag feladata.

Hirdetmény kozzététele nélkiili eljaras esetén a Biraldbizottsag minimum a jogszabalyban el&irt
szamu ajanlattev6t koteles az ajanlattételre felhivni. A felkérni kivant ajanlattev6k megjelolése
Ajanlatkéré altal erre kijelolt szervezetének vagy személyének hataskorébe tartozik.

Meghivasos eljaras esetén a felkérni kivant ajanlattevéket Ggy kell kijelini, hogy azok az
eljarasban el8irt alkalmassagi feltételek, illetve a szerz8dés teljesitésére varhatdan alkalmasak
legyenek. Ennek megitélése a felkérni kivant ajanlattevék kijeldlésére jogosult szervezet vagy
személy hatdskérébe tartozik.

10) Az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szerepl8k kivdlasztasakor az egyenld bandasméd elvének

megfeleléen és lehetSleg a mikro-, kis- vagy kbzépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni
Ajénlatkérének.

11) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések beérkezése, azok bontasa az EKR-ben térténik.

12) A benyujtott ajanlatok biralatat a Biralobizottsag végzi, amely sordn észrevételeirdl javaslatairdl

jegyz6konyvet készit.

13) Az ajanlatok biralata soran a Biralobizottsag tagjai egyéni biralati lapot nem készitenek, kivéve,

ha ettdl eltéréen rendelkezik az eljaras meginditdsara vonatkozo Belsé feleldsségi rend.
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14) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbirdlasdnak szakmai elfkészitését lezard irasbeli
szakvéleményt és a dontési javaslatot a Birdlobizottsag, szaktandcsadé alkalmazésa esetén a
szaktanacsado késziti el.

15) A dontési javaslat el6tti esetleges kdzbees6 intézkedések (hidnypdtlds irdnti intézkedés,
szamitasi hiba javitasa, felvilagositas kérés, ardnytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgéltatas
esetén az ajanlati elemek valdsagossagardl, teljesithetGségérd torténs érdeklédés) megtétele
a Biralobizottsdg elndke, szaktandcsado alkalmazéasa esetén a szaktanacsado feladata.

16) A hianypétlasi felhivasra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, valaszok vizsgilata a
Birdlobizottsag elncke, szaktandcsadd alkalmazasa esetén a szaktanacsado feladata.

17) A térgyalasos eljardst a Biralobizottsag elnbke, vagy az altala e feladatra kijelolt személy, illetve
a szaktanacsado folytatja le.

18) A Birdl6bizottsag az ajanlattev6k altal benyujtott anyagok alapjan déntési javaslatot készit
irasos formaban a dontésre jogosultnak.

A KOZBESZERZESI ELIARAS DOKUMENTALASA

1) Ajanlatkérd a Kbt. 46.§ alapjan minden egyes kézbeszerzési eljarasat — annak el6készitésétsl az
eljaras alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedGen — irdsban, vagy az eljarasi cselekmények
elektronikus gyakorlasa esetén kiilon, e torvény felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabaly
szerint elektronikusan kételes dokumentaéini.

2) Akozbeszerzési eljaras elGkészitésével, lefolytatdsival kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a
kbzbeszerzési eljaras lezarulasatél, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos 8sszes iratot a
szerz8dés teljesitésétbl szamitott 6t évig meg kell Srizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birdsagi feltlvizsgélat esetén a feliilvizsgélat —
jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megérizni.

3) Akozbeszerzésiiratok megbrzésérgl Ajanlatkérd ltal kijeldlt személy kételes gondoskodni.

4) Ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hat6sag vagy jogszabalyban feljogositott mas szervek
kérésére a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre elektronikus tGton
hozzéférést biztositani.

DONTESHOZATAL

1) Az eljérds lezaré dontést a Biradldbizottsdg javaslata alapjan Ajanlatkéré erre feljogositott
szervezete vagy személye hozza meg.

EREDMENYHIRDETES

1) AjanlatkérS koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkez6t irashan tajékoztatni az eljards
vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérél, az eljards eredménytelenségérdl, az
ajanlattevé vagy részvételre jelentkez8 kizardsardl, a szerz6dés teljesitésére vald
alkalmatlansdgdnak megdéllapitdsardl, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének
érvénytelenné nyilvanitasardl, valamint ezek részletes indokarél, az errél hozott déntést

kovetSen a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil.

2) Ajénlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor kiilon
jogszabalyban meghatdrozott mintdk szerint irdsbeli 6sszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrdl, illetve a részvételi jelentkezésekrél.
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3)

4)

5)

6)

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Ajanlatkéré az ajanlatok elbirdlasardl készitett irdsbeli tsszegezést az ajanlattevik részére
torténd megkiildésétél szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosult médositani.

Az ajanlattevének az irasbeli dsszegzés kijavitdsara a nyertes ajanlat jellemzéi ismertetésére
iranyul6 kérelmét a Biraldbizottsag elndke, illetve a szaktanacsadé - a Kbt.-ben szabélyozottak
szerint - teljesiti.

Az eljaras eredményérdl, vagy eredménytelenségérdl sz6lé tajékoztatd kozzététele a
Birdlobizottsag elndkének, illetve a szaktanacsadd feladata.

Az ajanlati biztositék visszafizetésérdl a Biralobizottsag elntke, illetve a szaktandcsadé erre
vonatkozo tajékoztatasa alapjan Ajanlatkéré altal erre kijellt személy gondoskodik.

XVI. SZERZODESKOTES

1)

2)

3)

A szerz6dés aldirasra torténé el6készitéséért a Biralobizottsag elndke, illetve a szaktanacsadé
felel.

A szerz6dés alairasdra az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény rendelkezései
valamint Ajanlatkéré Kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas,
érvényesités utalvanyozas eljarasrendjérdl sz616 szabalyzata (tovabbiakban:
Kotelezettségvallaldsi szabalyzat) az irdnyaddak.

A szerz6dés nem kothet6 meg az eljards lezarasdra vonatkozéan elkészitett Osszegezés
idépontjat kovetd, a Kbt. vonatkoz6 pontjaiban jelzett hataridén beldl.

XVII. TEUESITESIGAZOLAS

1)

2)

3)

Unids palyazati forrasok igénybevétele esetén a teljesitésigazolast az elszémoladsért felelds,
Ajanlatkéré altal erre kijelolt személy végzi el.

Amennyiben a palydzatbdl megvaldsitott kis és nagy értékii eszk6zberuhazas nem Ajanlatkérd
részére torténik, Ggy a kedvezményezett szervezet irdashan nyilatkozik a teljesités
megfelel§sségérdl, az eszk6zok atvételérdl és ez alapjan igazolja le a beérkezett szamlat az
elszamoladsért felel6s személy.

Az irdsbeli nyilatkozatnak az alabbi minimalis tartalommal kell rendelkeznie:
a) ateljesités alapjat képezd kozbeszerzés targya,
b) aszerz6dés teljesitése szerz8désszer(ivolt-e,
c) nem szerz6désszer( teljesités esetén a szerz6désszegés tipusa, leirdsa, indoka,
d) szerz6désszegést elkbvetdk neve, cime,
e) aszerz8dés részteljesitése szerzédésszer( volt-e,
f) nem szerz8désszer(i részteljesités esetén a szerzGdésszegés tipusa, leirdsa, indoka,
g} aszerzédésszegést elkovetbk neve, cime.

XVIIl. A KOZBESZERZES ELLENGRZESE

1)

Ajanlatkérd kozbeszerzési eljardsait Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy az erre
kijelolt belsé ellenérzési feladatokat elldtd munkatars rendszeresen ellendrizheti, aki a
Birdlébizottsag lilésén tanacskozasi joggal részt vehet.
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XIX.

XX.

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESSEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

1) Ajdnlatkérének az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben (EKR) az elektronikus kézbeszerzés
részletes szabalyairél sz0l6 424/2017 (XI1.19.) Korm. rendelet alapjan regisztralni kell

szervezetét.

2) A regisztréciéra vonatkozé jogosultsdgokat jelen szabdlyzat »Felel@sségi rendszer” pontja

tartalmazza.

3} Ajénlatkérd részérl az EKR-ben dltaldnos jelleggel térténd feladatelldtasok jogosultsagét jelen
szabalyzat ,FelelGsségi rendszer” pontja tartalmazza.

4) A lefolytatdsra keriil§ kézbeszerzési eljarassal (eljarasokkal) kapcsolatos, az EKR alkalmazésara
vonatkozo jogosultsagok rendje az adott kdzbeszerzési eljarast szabélyozé belss feleldsségi

rendben keriil eljardsonként szabalyozésra.

FELELGSSEGI RENDSZER

megjelentetése Ajanlatkéré honlapjan

Kozbeszerzési szabalyzat elfogadésa Kancellar

Kdzbeszerzési terv (annak médositésanak) .
. Kancellar

elfogadasa

Kézbeszerzési terv (annak médositdsanak)

feladasa a K6zbeszerzési Adatbazisba, illetve Kancellar

Kotelezettség vallald

Mikédtetést érint6 kozbeszerzés esetében a
kancellar,

Pedagdgiai szakmai feladatok
szolgdlé beszerzések esetében a
kitelezettségvallalé a fGigazgatd, a
kancellar egyetértése mellett

ellatasat

A beszerzéshez pénziigy fedezetet biztosité

Gazdasagi vezets

Az EKR-ben torténd regisztracid

Kancellar, vagy az altala erre vonatkozé
meghatalmazassal, és ezaltal jogosultsiggal
rendelkezd személy

Az EKR-ben altalanos jelleggel térténé
feladatellatasokra
jogosult

Kancellar, vagy az altala erre vonatkozé
meghatalmazassal, és ezéltal jogosultsaggal
rendelkezd személy

Kézbeszerzési eljaras meginditasara vonatkozd
dontés

Mikodtetést érint6 kbzbeszerzés
esetében Kancellar,

Pedagogiai szakmai feladatok
elldtasat szolgalo beszerzések
esetében a Féigazgato, a kancellar
egyetértése mellett

Becsiilt érték és rendelkezésre &ll6 anyagi
fedezet megadasa, az ehhez sziikséges
el6készités elvégzése

Gazdasagi vezetd
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KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A beszerzés tdrgydra vonatkozd miiszaki
dokumentacio biztositasa

Miikddtetést érintd kdzbeszerzés

esetében Kancellar,

Pedagdgiai szakmai feladatok elldtasat
szolgald beszerzések esetében a FSigazgato, a
kancellar egyetértése mellett

Birdlébizottsagi tagok kijelblése

Sziikség esetén az eljarasban résztvevd felelds
akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadé kijeldlése

Miikodtetést érinté kozbeszerzés

esetében Kancellar,

Pedagégiai szakmai feladatok ellatasat
szolgdlé beszerzések esetében a FSigazgatd, a
kancelldr egyetértése mellett

Kancellar

Ajanlattételi felhivds és dokumentacid elfogadasa

Mikodtetést érint kozbeszerzés

esetében Kancelldr,

Pedagodgiai szakmai feladatok ellatasat
szolgald beszerzések esetében a FGigazgatd, a
kancellar egyetértése mellett

Meghivasos eljards esetén a felkérni kivant
ajanlattevdk kijeldlése

Miikodtetést érintd kézbeszerzés

esetében Kancellar,

Pedagogiai szakmai feladatok ellatasat
szolgalo beszerzések esetében a Féigazgato, a
kancellar egyetértése mellett

Az eljaras ajanlattételi felhivasanak kézzététel az
EKR rendszerben

Kancelldr vagy szaktanacsadé

Az eljarasban az ajanlattevk részérél feltett
kiegészits tajékoztatas kérés megvalaszolasa
ajanlattevék részére

MUkodtetést érinté kdzbeszerzés

esetében Kancellar,

Pedagdgiai szakmai feladatok ellatasat szolgaié
beszerzések esetében a FSigazgato, a

kancelldr egyetértése mellett

A beérkezett ajanlatok értékelése, biralati
jegyz6konyv készitése

Biralobizottsag

Az eljardsban benyujtott ajanlatok
érvényességérdl, illetve
érvénytelenségérdl sz616 déntés meghozatala

M(ikodtetést érintd kozbeszerzés

esetében Kancellar,

Pedagégiai szakmai feladatok elldtasat
szolgald beszerzések esetében a Féigazgato, a
kancellar egyetértése mellett

Az eljaras lezarasara vonatkozé dontés-
el6készitési hatarozat meghozatala

Biralébizottsag

Az eljarast lezaré dontés meghozatala

M(ikddtetést érint6é kbzbeszerzés

esetében Kancelldr,

Pedagégiai szakmai feladatok ellatasat
szolgdlé beszerzések esetében a Féigazgato, a
kancellar egyetértése mellett
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KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Az eljaras eredményeként megkodtendd szerz6dés
aldirasa

Mkodtetést érintG kdzbeszerzés
esetében Kancellar,

Pedagégiai szakmai feladatok ellatasét
szolgdlé  beszerzések esetében a
Féigazgato, a

kancellar egyetértése mellett

Ajanlati biztositék visszafizetése

Gazdasagi vezets

Teljesitésigazolas kidllitdsa
|

A szerz6désben foglalt teljesitésigazold,
vagy Ajanlatkéré kotelezettségvallalasi
szabdlyzataban kijelolt teljesitésigazolé

A kbzbeszerzésiiratok jogszabalyban elGirt

feladatok elldtisa

e Py Kancellar
hataridGig torténé megérzése
A kdzbeszerzéssel kapcsolatos belsGellendrzési .
Kancellar

XXI.  ZARO RENDELKEZESEK

1) Jelen Szabalyzat 2025. januar hé 01. napjan Iép hatélyba. Rendelkezéseit kizarélagosan
ezen id6pont utdn meginditott kézbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

Gydr, 2025. januar 01.

“LLo(/L fr A e /

! Gede Eszter :/
kancellar f‘

\
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