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JOGSZABALYI KORNYEZET

2015. évi CXLIII. torvény

A kdzbeszerzésrol

307/2015 (X.27.) Korm.
rendelet

A kozszolgaltatok kdzbeszerzéseire vonatkozé sajatos
kozbeszerzési szabalyokrdl

308/2015 (X.27.) Korm.
rendelet

A kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerzGdések teljesitésének és modositasanak
Koézbeszerzési Hatdsag altal végzett ellendrzésérél

310/2015 (X.28.) Korm.
rendelet

A tervpalyazati eljarasokrol

320/2015 (X.30.) Korm.
rendelet

A kbzbeszerzések kézponti ellenbrzésérél és
engedélyezésérdl

321/2015 (X.30.) Korm.
rendelet

A kodzbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizard
okok igazoldsanak, valamint a kézbeszerzési miszaki
leirds meghatarozasanak maodjaroél

322/2015 (X.30.) Korm.
rendelet

Az épitési beruhazasok, valamint az épitési
beruhazasokhoz kapcsolodd tervez6i és mérndki
szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl

323/2015 (X.30.) Korm.
rendelet

Az egyes kdzbeszerzési targyli kormanyrendeletek
modositasardl

324/2015 (X.30.) Korm.
rendelet

A védelem terén alapvetd biztonséagi érdeket érintd,
kifejezetten katonai, rendvédelmi, rendészeti célokra
szant aruk beszerzésére, illet6leg szolgaltatasok
megrendelésére vonatkozé sajétos szabalyokrél sz616
228/2004. VII. 30.) Korm. rendelet médositasarol.

44/2015 (X1.2.) MvM rendelet

A kdzbeszerzési és tervpalydzati hirdetmények
feladasanak, ellen6rzésének és kozzétételének
szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi
elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegzésrol

45/2015 (X1.2.) MvM rendelet

A Kbzbeszerzési Dontdbizottsag eljarasaért fizetendd
igazgatadsi szolgaltatasi dijrol
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PREAMBULUM

A Gydri Szolgaltatasi Szakképzési Centrum (tovabbiakban: Ajénlatkérd) a kézpénzek ésszer(i felhasznaldsa
atlathatsaganak és széles kord nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése, tovébbd a kdzbeszerzések
soran a verseny tisztasdgdnak biztositasa érdekében, a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXVIIL. térvény
(tovébbiakban: Kbt.) 27. §-dban meghatarozott kételezettségének eleget téve a kdzbeszerzési eljarasok
elGkeszitésével, lefolytatdsdval kapcsolatos tevékenységrél, valamint a felelSsségi rendrél az aldbbi
szabalyzatot alkotja.

I.  ERTELMEZ® RENDELKEZESEK

1) A kézbeszerzési szabalyzat hatélya kiterjed a Gy6ri Szolgéltatasi Szakképzési Centrumra.

2) Ajanlatkér6 megnevezése: Gydri Szolgéltatdsi Szakképzési Centrum

3) A Szabdlyzat hatdlya ala tartozé beszerzések: A kozbeszerzés térgya arubeszerzés, épitési
beruhazas, épitési koncesszio, illet6leg szolgaltatds megrendelése és szolgaltatési koncesszid.

II. SZABALYZAT CELIA

Meghatarozza Ajanlatkéré kozbeszerzési eljardsai el6készitésének, lefolytatasidnak, belsd
ellendrzésenek felel6sségi rendjét, a nevében eljard illetve az eljdrasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelGsségi korét és az eljardsok dokumentaldsi rendjét, 6sszhangban a vonatkozd
jogszabalyokkal.

Ennek kérében kiilonosen meghatarozza az eljards sordn hozott dontésekért felelés személyt,
személyeket, illetve testiileteket.

l. SZABALYZAT HATALYA

A Kdzbeszerzési Szabalyzat Ajdnlatkéré Kbt. hatdlya ald tartozd drubeszerzéseire, szolgéltatds
megrendeléseire, épitési beruhdzdsaira, valamint épitési és szolgdltatdsi koncesszidira
(tovabbiakban egyiittesen: kozbeszerzéseire) terjed ki.

IV. KOZBESZERZESI| ERTEKHATAROK

E szabalyzat hatdlya ala tartozd kozbeszerzések vonatkozdsdban az értékhatdrokat a hatélyos
kézbeszerzési torvény, ahatdlyos koltségvetési torvény, valamint a Kdzbeszerzési Hatdsag erre
vonatkoz6 tdjékoztatdja hatarozza meg.

Ennek megfelel6en Ajénlatkérd altal lefolytatott kdzbeszerzési eljardsok nemzeti értékhatarokat

s ar

elérg értékd kozbeszerzések vagy kozosségi értékhatdrokat elérd érték(i kozbeszerzések lehetnek.

1) A nemzeti értékhatdrokat a mindenkor hatalyos kéltségvetési torvény hatdrozza meg, amely
szerint ezek jelen szabdlyzat hatdlya alatt:
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arubeszerzés esetén

15 millié forint

szolgdltatds megrendelése esetében

15 millié forint

szolgaltatdsi koncesszid esetében

30 millié forint

épitési beruhdzas esetében

25 millié forint

épitési koncesszié esetében

100 millié forint

2) AKbt. 195. § (1) bekezdésében meghatarozott Ajdnlatkérék a netté 1 millié forintot eléré, de a
mindenkori koltségvetési torvényben megéllapitott kézbeszerzési értékhatdrokat el nem éré
értékd, a Kbt. 8. § (2)-(6) bekezdése szerinti szerz6déseik megkotését megelsz8en is kitelesek
— a Kbt. végrehajtdsi rendeletében foglaltak szerint, az ott meghatdrozott kivételekkel —
legaldbb hdrom ajanlatot bekérni. Ezekre a beszerzésekre a Kbt. rendelkezéseit kizardlag
annyiban kell alkalmazni, amennyiben a térvény végrehajtési rendelete azt el6irja.

3) Hirdetmény kézzététele nélkiili meghivasos eljaras indithaté (minimum 5 ajdnlattevd egyideji
felkérése mellett) a Kbt. 115.§ (2) bekezdés szerint az aldbbi becsiilt értékek esetébent:

arubeszerzés esetén

nem indithaté

szolgéltatdas megrendelése esetében

nem indithaté

épitési beruhazas esetében

25 millié forintot elérd — 300 millid
forintot el nem éré érték kdzott

4) Osszefoglaléval meghirdetett nemzeti eljards indithaté a Kbt. 113.§ szerinti nyilt az alabbi

becslilt értékek esetébent:

arubeszerzés esetén

15 millié forintot eléré — 64.135.830
forintot el nem éré érték kozott

szolgaltatas megrendelése esetében

15 millié forintot eléré — 64.135.830
forintot el nem érd érték kozott

épitési beruhazas esetében

300 millio forintot elérd — 700 millid
forintot el nem éré érték kozott

5) Unids eljarasrend szerint eljérds a nemzeti eljarasrend szabdlyai szerinti eltéréssel:

adrubeszerzés esetén

nem indithatd

szolgéltatds megrendelése esetében

nem indithaté

épitési beruhdazas esetében

700 millio forintot eléré —
1.603.395.750 forintot el nem éré
érték kozott
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6) A koz6sségi értékhatarokat a kozosségi kbzbeszerzési irdnyelvek hatdrozzak meg oly médon,

hogy azok értéke eurdban kerlil meghatdrozésra. Az euréban meghatérozott értékhatarok
forintban kifejezett értékét minden évben a Kozbeszerzési Hatdsag Eindkének téjékoztatdja
hatdrozza meg. Amennyiben ajdnlatkéré a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja szerint mindsiil, ugy
az értékhatar:

arubeszerzés esetén 209.000 euré, melynek forintban

kifejezett értéke 64.135.830 Ft;

szolgaltatas megrendelése esetében 209.000 eurd, melynek forintban

kifejezett értéke 64.135.830 Ft;

épitési beruhazés esetében 5.225.000 eurd, melynek forintban

kifejezett értéke 1.603.395.750 Ft.

V. KOZBESZERZES ERTEKENEK MEGHATAROZASA

1)

2)

Ajanlatkéré koteles a kozbeszerzési eljdrast — a beszerzés tdrgyara és becsiilt értékére
tekintettel — megfelel6 alaposséggal el6késziteni. Ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott
kdzbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljdrasban a gazdaségi szerepl6k
képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvalésithaté és gazdasagi szempontbdl
redlis ajdnlatot adni. Ajédnlatkér6nek mar a kézbeszerzési eljras elGkészitése soran torekednie
kell a magas mindség( teljesités feltételeinek biztositasara, a kdrnyezet — beszerzés targyara
tekintettel biztosithatd — védelmére és a fenntarthatéségi szempontok figyelembevételére,
valamint a beszerzés tdrgydt érint§ szerz6désmddositdsok megel6zésére. Ajanlatkérs
alkalmazhatja az értékelemzés modszerét is.

Ajanlatkér6 az 1) pontban meghatdrozott felelGsségi kdrében koteles a becsiilt érték
meghatdrozdsa céljabol kilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentdlni. A
vizsgdlat sordn az ajdnlatkéré objektiv alapi mddszereket alkalmazhat. llyen médszerek
killénosen:

a) a beszerzés targydra vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

b) abeszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek ltal végzett piackutatas,

c) igazsagligyi szakérté igénybe vétele,

d) szakmai kamardk &ltal ajénlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal elGallitott és karbantartott, megvalésitasi értéken alapuld,

részletes épitési adatbazis,
f) aKozbeszerzési Hatdsag altal kiadott &rstatisztika,
g) azajdnlatkérd kordbbi, hasonlé targyra irdnyuld szerzédéseinek elemzése.

VI. AZEUARAS ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI
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1)

2)

3)

5)

6)

7)

8)

9)

Epitési beruhazdsok esetében az eljdrds csak a kiilén jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelelé tervek birtokaban indithatd meg. Kulén jogszabélyban foglalt
esetekben Ajdnlatkér6nek tervellendrzésrdl és tervezdi miivezetésrél is gondoskodnia kell.

A kozbeszerzési eljards meginditdsa el6tt Ajanlatkérd fluggetlen szakértSkkel, hatéségokkal,
illetve piaci résztvevGkkel el6zetes piaci konzulticidkat folytathat a kodzbeszerzési eljarés
el6készitése, valamint a gazdasagi szereplSk — tervezett beszerzésre és annak kévetelményeire
vonatkozd — tdjékoztatasa érdekében, ;

Az ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést — kiiléndsen a relevdns informaciok
kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfelel ajanlattételi hatdridé
meghatdrozasat — megtenni a verseny tisztasagdra, a gazdasagi szerepl6k esélyegyenl§ségére
és egyenld elbandsara vonatkozé alapelvek érvényesiilése érdekében.

Ajanlatkéré koteles meghatdrozni a kdzbeszerzési eljérasai el6készitésének, lefolytatasanak,
bels6 ellen6rzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljaré, illetve az eljdrdsba bevont
személyek, valamint szervezetek felelGsségi korét és a kdzbeszerzési eljardsai dokumentalasi
rendjét, dsszhangban a vonatkozd jogszabdlyokkal. Ennek kérében kilénésen meg kell
hatdroznia az eljaras soran hozott dontésekért felelGs személyt, személyeket, vagy testiileteket.

A kdzbeszerzési eljaras elGkészitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajénlatok értékelése soran és az eljdrds mas szakaszdban Ajanlatkérd nevében
eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik
kell a kdzbeszerzés tdrgya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

A részben vagy egészben eurdpai uniés forrdsb6l megvaldsuld,valamint arubeszerzés és
szolgdltatds megrendelése esetén az unids értékhatért elérd,épitési beruhazds esetén az
otszazmillié forintot meghaladd érték( kozbeszerzési eljardsba az ajanlatkéré kételes felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

Ajénlatkéré a 4) pontban meghatarozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezé, legaldbb
haromtagu birdlobizottsdgot koteles Iétrehozni az ajanlatoknak — sziikség esetén a hianypotlas,
felvildgositds vagy indokolds megadésat kbvets — e térvény szerinti elbirdldsara és értékelésére.
A biralobizottsag irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezdrd dontést
meghoz6 személy vagy testiilet részére. A birdlobizottsdgi munkardl jegyz6kényvet kell
késziteni.A birdlébizottsdg tagjai nem készitenek e birdlat sordn egyéni birdlati lapokat.

Ajénlatkér6 nevében az eljarast lezaré dontést meghozd személy nem lehet a birdlébizottsag
tagja. '

Testileti dontéshozatal esetén a déntéshozd kizdrdlag tandcskozési joggal rendelkezd személyt
delegalhat a bhirdldbizottsagba.

Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

VII. OSSZEFERHETETLENSEG
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VIII.

1)

2)

3)

Ajanlatkérd kételes minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje
az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakuldsat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatdsaban Ajanlatkérs
nevében olyan személy vagy szervezet — ide értve a kozbeszerzési szolgéltatét, valamint az
altala foglalkoztatottakat is -, amely funkciéinak partatlan és targyilagos gyakorldsara barmely
okbdl, igy kiilonésen gazdasdgi vagy mas érdek vagy az eljdrdsban részt vevé gazdasdgi
szerepldvel fennalléd mas kdz6s érdek miatt nem képes.

Ajénlatkéré nevében eljaro és az ajanlatkéré altal az eljardssal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban kételes nyilatkozni arrdl,
hogy vele szemben fenndll-e a jelen pont szerinti 6sszeférhetetlenség.

A KOZBESZERZESEK TERVEZESE ES OSSZEGEZESE, A KOZBESZERZES| TERV

1)

3)

4)

5)

Ajanlatkérd az elfogadott kdltségvetési rendelete alapjdn a Kbt. 42.§. (1) bekezdésben foglaltak
alapjdn, a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31-ig éves dsszesitett kozbeszerzési tervet
készit, amelyet Ajdnlatkéré erre feljogositott szervezete vagy személye fogad el.

A kbzbeszerzési tervet Ajanlatkérének legaldbb o6t évig meg kell riznie. A kdzbeszerzési terv
nyilvanos.

Ajénlatkérd koteles a Kbzbeszerzési Hatéség éltal miikodtetett Kdzbeszerzési Adatbazishban —
amennyiben a Kézbeszerzési Adatbazisban val6 kdzzététel nem lehetséges, a sajat vagy a
fenntartéja honlapjan — kozzétennia kozbeszerzési tervet, valamint annak mddositdsat az
elfogadast kovet6en haladéktalanul.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt Ajénlatkérd indithat kézbeszerzési eljérast, amelyet a
tervben szintén megfelel&en szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatasdnak kotelezettségét. Ajanlatkérd tovabbd a kodzbeszerzési tervben nem
szerepl6 kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest mddositott kdzbeszerzésre
vonatkozo eljarast is lefolytathatja, ha az éltala elére nem lathaté okbdl elallt kozbeszerzési
igény vagy egyéb valtozas merilt fel. Ezekben az esetekben a kézbeszerzési tervet médositani
kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a.mddositds indokdt is.

Atdrgyévben lefolytatott kozbeszerzési eljarasokrél a 44/2015 (X1.2.) MvM rendelet 40.§ szerint
eéves statisztikai 6sszegzést kell késziteni, melyet legkés6bb a tdrgyévet kdvets év majus 31.
napjaig kozzé kell tenni a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett kdzbeszerzési adatbazisban.

A KOZBESZERZES NYILVANOSSAGANAK BIZTOSITASA
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GYORI SZOLGALTATASI SZAKKEPZESI CENTRUM
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

1) Ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikddtetett Kdzbeszerzési Adatbazisban —
amennyiben a Kdzbeszerzési Adatbazisban vald kdzzététel nem Iehetseges a sajat vagy a
fenntartéja honlapjan — kézzétenni

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak mdédositdsat az elfogadast kovetéen
haladéktalanul;

b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
eld@zetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetSen haladéktalanul;
c) a Kbt. 9. & (1) bekezdés h)—i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)—(5) bekezdésének
 alkalmazasaval megkotott szerz6déseket a szerz6déskotést kévetSen haladéktalanul;
d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz8déseket a szerzddéskotést kovetden
haladéktalanul;

e) arészvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdldsarél sz616 dsszegezést, a részvételre
jelentkez6knek vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egynde;uleg,

f) aszerz6dés teljesitésére vonatkozé kovetkezd adatokat:

- hivatkozast a kozbeszerzési eljdrdst megindito hlrdetmenyre (hirdetmény
nélkul indulé eljardsok esetében felhivésra),

- aszerz8d6 felek megnevezését,

- azt, hogy a teljesités szerz6désszer(i volt-e,

- a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontjat,

- tovabbd az ellenszolgdltatds teljesitésének id6pontjdt és a kifizetett
ellenszolgéltatds értékét a szerz6dés mindegyik fél — tdmogatasbdl
megvaldsul6 kbzbeszerzés esetén szallitéi kifizetés sordn a kifizetésre koteies
szervezet — dltal tértént teljesitését kdvets harminc napon beliil;

g) a kilén jogszabalyban meghatdrozott éves statisztikai Osszegzést az ott el8irt
hatériddig.

2) Az 1) pont szerinti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvdnossagra hozatala tzleti
titokra hivatkozassal nem tagadhaté meg. Ettél eltér6en amennyiben a felek az ajanlatot a
szerz6dés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvdnossdgéra a Kbt. 44. § alkalmazandd.

3) Akozbeszerzési tervnek honlapon torténd k6zzététel esetén a targyévet kdvetd évre vonatkozd
kdzbeszerzési terv honlapon torténé kozzétételéig kell elérhetének lennie.

4) Az 1) pont b) és f)—g) pontja szerinti adatot, informdciét, dokumentumot Ajénlatkérs honlapon
torténd kozzététel esetén legaldbb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott idétartamra
koteles elérhetvé tenni.

5) Az 1) pontc)-d) pontja szerinti szerzGdéseket az ajanlatkéré honlapon torténé kozzététel
esetén legalabb a teljesitéstdl szamitott 6t évig koteles elérhetévé tenni.

6) Az 1) pont f) pontja szerinti tdjékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére kétott
szerz6dés esetében a szerz6dés megkotésétsl szamitva évenként kell aktualizalni.

BIRALOBIZOTTSAG
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GYORI SZOLGALTATASI SZAKKEPZESI CENTRUM
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

1)

2)

3)

4)

5)

6)

8)

9)

A Birdlobizottsag feladata a kozbeszerzési eljards adminisztrativ feladatainak ellatésa,
el6készitése, lefolytatdsa, dontési javaslat megfogalmazdsa a Dontéshozé részére.

A Biralobizottsagnak &sszességében a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel, pénziigyi
szakértelemmel és jogi-kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé szakemberekbél kell dlinia.

Erre irdnyul6 felkérés alapjan a Birdlobizottsdg tagja lehet megbizasi szerzédés alapjan
szaktandcsado.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrdsbél megvaldsuld, valamint drubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatért meghaladd, épitési beruhézés esetén az
6tszazmillié forintot meghaladd értékii kozbeszerzési eljardsba Ajanlatkérs részérél bevonni
kivant felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadét az eljérds elBkészitésébe és
lebonyolitésaba is be kell vonni, a szaktandcsadd a biréldbizottsag tagja.

A Birdlobizottsdg munkdjét kizérélag szakmai alapon kételes teljesiteni, szakvéleményét
meghozni.

A Birdlobizottsaghivatalosan az alakulé gy(ilésen kezdi meg munkajat. Kivélasztjsk a beszerzés
targyanak és értékének megfeleld fajtaju eljdrast. Elkészitik a kdzbeszerzési eljarast megindité
ajanlattételi felhivast, illetve ajanlati vagy részvételi felhivds hirdetményét, valamint amikor a
Kbt. ezt kotelez6vé teszi, akkor az ajanlati/részvételi dokumentéciot.

A Biralobizottség akkor hatarozatképes, ha a tagok tébb mint fele jelen van. A Biralobizottsag
dontéseit egyszeri sz6tdbbséggel hozza. SzavazategyenlGség esetén a Birdldbizottsag
elnokének szavazata dont. A Birdldbizottsdg tagjai kizardlag igennel, vagy nemmel
szavazhatnak.

Amennyiben Ajénlatkéré részérél megtorténik az ajénlati/részvételi felhivds elfogadasa, Ugy azt
a szaktandcsado, illetve annak hidnydban a Féigazgaté &ltal kijelolt személy elektronikus
formdban kildi meg, kdzvetlen ajanlattételi” felhivassal indulé eljdrdsok esetében az
ajanlattevék, hirdetménnyel indulé eljarédsok esetében a Kdzbeszerzési Hatdsag részére.

Az ajanlattételi illetve részvételi hatdridé lejartanak idSpontjdban, az ajanlatokat illetve
részvételi jelentkezéseket a Birdlobizottsag elndke vagy a szaktandcsadd felbontja, a Kbt-ben
meghatdrozott informacidkat, adatokat felolvasaskor ismerteti.

10) A hatérid6 utdn beérkezett ajdnlat vagy részvételi jelentkezés csomagoldsa az ajanlattevé,

illetve részvételre jelentkezd személyének megallapitésa céljabél bonthaté fel, amelyrél kilén

jegyz6konyvet kell felvenni.

11) A Birdl6bizottsag elndke vagy a szaktandcsad6 az ajénlatok - targyaldsos eljarasban a végleges

ajanlatok - bontdsanak megkezdésekor, az ajanlatok felbontdsa el6tt kdzvetleniil ismerteti az
eljarashoz kapcsolédd becsiilt értéket, valamint a szerz6dés teljesitéséhez rendelkezésre 4llé
anyagi fedezet sszegét.
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GYORI SZOLGALTATASI SZAKKEPZESI CENTRUM
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

12) A beérkezett ajanlatok illetve részvételi jelentkezések felbontdsardl és ismertetésérél, az
érvénytelen ajdnlatokrdl és a kizért ajanlattevékrdl jegyzékdnyvet kell késziteni.

13) A jegyz6konyvet a torvényben meghatarozott hataridék figyelembe vételével kell megkiildeni
az érdekeltek részére, sziikség esetén, az ajanlati felhivdsban foglaltak alapjan, figyelemmel az
eldirtak alapjan hianypdtlédst lehet elrendelni.

14) A BiralébizottsdgAjanlatkérs nevében koteles irdsbeli felvildgositast kérni az ajanlattevétél — a
tébbi ajanlattevs egyidejli értesitése mellett -, ha nem egyértelmdi kijelentéseket tartalmaz az
ajanlata.

15) Biralobizottsdg az értékelés szempontjabdl lényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozé
adatokat, valamint indokoldst koteles irdsban kérni és errél a kérésrél a tdbbi ajanlattevét
egyidejlileg, irdsban értesiteni, ha az ajénlat a megkdtni tervezett szerzddés térgydra
figyelemmel ardnytalanul alacsony arat tartalmaz barmely olyan, az ellenszolgéltatdsra
vonatkozé dsszeg tekintetében, amely 6nalléan értékelésre keril.

16) Ha az ajanlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek
vagy tulzottan magas vagy alacsony mértékinek, illetve kirivéan ardnytalannak értékelt
kotelezettségvallaldst tartalmaz, a Birdlobizottsdg az érintett ajanlati elemekre vonatkozé
adatokat, valamint indokoldst kételes irdsban kérni. Errl a kérésr6l a tobbi ajanlattevét
egyidejlileg, frasban értesiteni kell. -

17) Az ajanlatban szerepl6 nyilvanvalé szamitasi hibat a Birdldbizottsdg Ajanlatkérd nevében
kételes kijavitani dgy, hogy a kdzbeszerzés térgya elemeinek tételesen meghatdrozott értékeit
(az alapadatokat) alapul véve szamitja ki az &sszesitett ellenértéket vagy mds - az ajanlatban
megtalalhat6 szamitdson alapul6 - adatot. A szédmitdsi hiba javitasarél ajénlatkérd koteles az
Osszes ajanlattevét egy id6ben, haladéktalanul és frdsban értesiteni.

18) A Birdldbizottsdgirdsbeli szakvélemény készitésével segiti, de nem kotelezi a déntéshozét.Az
irdsbeli szakvélemény tartalmazza a beérkezett ajanlatok Osszehasonlitisira vonatkozd
adatokat, (az Osszességében legel6nydsebb ajadnlat kivdlasztdsa esetén valamennyi
részszempont vonatkozasaban), az ajanlati felhivasban meghatédrozott pontozési rendszer
alkalmazdsa sordn adott pontszdmokat, illetve az egyes pontszdmokra vonatkozd részletes
szakmai indokokat.

19) Az irdsbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a Birdlébizottsdgin. dontés-elékészitési
jegyz6kdnyvben tesz javaslatot a nyertes ajdnlattevére, illetve adott esetben a mdasodik
legkedvez&bb ajanlatot tett ajdnlattevd személyének meghatérozésara.

20) Amennyiben Ajdnlatkéré kilsé lebonyolité személyt illetve szervezetet biz meg az eljaras
lefolytatdsdra, akkor a Biralobizottsdg kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tagjanak
feladatait a lebonyolitd személy illetve szervezet a megbizasi szerz6dése alapjan kételes
elvégezni.
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GYORI SZOLGALTATASI SZAKKEPZESI CENTRUM
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Xl. A KOZBESZERZESI ELJARAS ENGEDELYEZTETESE

1) Ajdnlatkérd a kdzbeszerzések kozponti ellenérzésérdl és engedélyezésérél sz616 Korm. rendelet
hatdlya ald tartozik, igy kézbeszerzéseinek meginditisa és lezdrdsa sordn az eljaras
meginditasakor hatdlyban Iévé erre iranyulé Korm. rendeletben foglaltak szerint kell eljarnia.

XIl. KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES

1) Ajanlatkéré a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet értelmében a kdzpontosftott kézbeszerzési
rendszer hatalya ald tartozik.

2) Amennyiben Ajanlatkéré olyan beszerzést kivdn megvaldsitani, amely vonatkozisiban a
Kozponti és Elltasi FSigazgatésag hatdlyos keretszerzédéssel vagy keret-megéllapodassal
rendelkezik, Ugy a beszerzést a 168/2004. (V.25.) Korm. rendeletben, valamint a hatélyban 1évé
egyéb rendelkezésekben foglaltak alapjén kell lefolytatnia.

XIll. AKOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASA ES LEFOLYTATASA

1) Az Osszesitett éves kozbeszerzési tervben szerepl§ kdzbeszerzési eljdrds meginditdsardl
Ajénlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye dont.

2) Akbézbeszerzési eljards meginditdsa a belsé felel&sségi rend kiadmanyozésaval térténik.

3) Abelsd felel6sségi rendben az aldbbiakat kell meghatarozni:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

i)

a beszerzés targya;

az eljaras tipusa;

a Biralobizottsagi tagok kijel6lése;

a beszerzéshez pénziigyi fedezetet biztosité személy megjeldlése;

a Biralébizottsag javaslata alapjan a déntést meghozé megjeldlése;

az eljaras becslilt értéke;

a rendelkezésre all6 anyagi fedezet mértéke;

hirdetmény nélkiil indul¢ eljardstipus esetén a jogszabalyban elSirt minimum szamu (vagy
ennél tobb) felkérni kivant ajdnlattevé megnevezése;

az eljaras belsé ellenérzésének rendje

4) Az eljards meginditasa az alkalmazott eljdrasrendnek megfelel6en az aldbbiak szerint torténik:
a) az ajanlattételi felhivds kdzvetlen megkiildése a kijeldlt ajanlattevék részére;
b) 6sszefoglaléval meghirdetett nemzeti eljéras esetén annak megkilldése a Kézbeszerzési

Hatdsag részére;

c) felhivdssal induld nyilt eljarés esetén az ajanlattételi felhivas feladasa a Kdzbeszerzési

Ertesit6be illetve a TED-be.

5) A Birdlébizottsag elntkének, szaktandcsadd alkalmazdsa esetén a szaktandcsaddnak a
megbizési szerz6désben meghatarozottak szerint a feladata:
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a) hirdetmények, ajdnlati felhivdsok elkészitése,

b) dokumentdcio elkészitése, annak rendelkezésre bocsétasa,

c) kiegészits tajékoztatds igénylése esetén annak megaddsa, az ajdnlattevék részére térténd
megkildése.

6) A kozbeszerzéssel kapcsolatos hirdetmény, felhivds hatdrid6ben torténd feladdsardl,
kozzétételérdl - igazolhaté médon - a Birdlébizottsdg elndke, szaktanacsadd alkalmazasa esetén
a szaktandcsado gondoskodik. A hirdetmények megkiildésének és kozzétételének részletes
szabdlyairdl, valamint a hirdetmények mintairél kilon jogszabaly rendelkezik.

7) Ajénlatkéré az eljdrasban valo részvételt, ajanlati biztositék addsahoz kétheti, mely 6sszegének
megallapitasa a Biralobizottsag feladata.

8) Hirdetmény kozzététele nélkuli eljaras esetén a Birdldbizottsag minimum a jogszabéalyban el8irt
szamuajanlattevét koteles az ajanlattételre felhivni.
A felkérni kivant ajanlattevék megjelclése Ajanlatkérd altal erre kijelélt szervezetének vagy
személyének hataskorébe tartozik.

9) Meghivasos eljaras esetén a felkérni kivdnt ajénlattevéket ugy kell kijeldini, hogy azok az
eljdrasban eldirt alkalmassagi feltételek, illetve a szerz8dés teljesitésére varhatdan alkalmasak
legyenek. Ennek megitélése a felkérni kivdnt ajanlattevék kijeldlésére jogosult szervezet vagy

személy hatdskorébe tartozik.

10) Az ajénlattételre felhivandé gazdasagi szereplék kivélasztdsakor az egyenld banasmod elvének
megfelel6en és lehet6leg a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozdsok részvételét biztositva kell
eljarni Ajanlatkérének.

11) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések személyesen torténd benyuijtdsa esetén a Biralébizottsag
elnéke datvételi elismervényt dllit ki, mely tartalmazza az atadd, dtvevd nevét, az ajanlat,
részvételi jelentkezés dtadds-atvételének idépontjat (év, hé, nap, 6ra, perc).

12) A beérkezett ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket az ajanlattételi, részvételi hatéridé lejartaig
a hivatali helyiség erre kijelolt zarhaté helyén kell &rizni. Amennyiben az ajanlatok
' beérkeztetése az erre kijelolt szaktandcsadd feladata, Ugy a meg8rzésrél neki kell
gondoskodnia.

13) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasi eljarasat az ajanlattételi, részvételi hataridd
lejartdnak id6pontjdban a Biraldbizottsdg elntke, szaktandcsadd alkalmazdsa esetén a
szaktandcsadd, a Kbt. dltal meghatarozott személyek jelenlétében folytatja le.

14) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontdsardl és ismertetésérdl szolé jegyzékdnyv

elkészitése és ajanlattevdk, illetve részvételre jelentkezék részére térténd igazolhaté médon
valé atadasa, megkiildése a Birdldbizottsag elndke, illetve a szaktandcsadd feladata.
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XIV.

Yo’

15) A jegyz8kényv az ajanlatkérd részére, tovabba az ajédnlattevék, részvételre jelentkezdk széma
szerinti eredeti példanyban késziil, melyet a Birdlobizottsdg elndke és a Birdldbizottsag erre
kijeldlt tagja, illetve a szaktandcsadé aldirdsaval lat el.

16) Tdrgyaldsos eljaras esetén a targyaldsrél készitett jegyz6kdnyv mellékletét képezd jelenléti ivet
a targyaldson megjelent ajanlattevék is alairjdk.

17) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbirdlasdnak szakmai el6készitését lezard irdsbeli
szakvéleményt és a dontési javaslatot a Birdlébizottsag, szaktanacsadé alkalmazdsa esetén a
szaktandcsado késziti el.

18) A dontési javaslat elStti esetleges kozbeesd intézkedések (hidnypétlds irdnti intézkedés,
szamitasi hiba javitdsa, felvilagositas kérés, ardnytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgéltatas

esetén az ajanlati elemek valdsdgossagérdl, teljesithet&ségérdl torténd érdeklfdés) megtétele
a Birdldbizottsag elndke, szaktanacsadd alkalmazasa esetén a szaktanacsadé feladata.

19) A hidnypétlasi felhivdsra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, vilaszok vizsgalata a
Birdlobizottsag elndke, szaktandcsadé alkalmazésa esetén a szaktanacsadé feladata.

20) A targyaldsos eljarast a Biralobizottsag elntke, vagy az éltala e feladatra kijelSlt személy, illetve
a szaktandcsadd folytatja le.

21) A Biralobizottsag a végleges szakvélemény és az indokoldssal elldtott biralati lapok alapjan
déntési javaslatot készit irasos formaban a déntésre jogosultnak.

22) Amennyiben az eljaras lefolytatdsira felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd keriil
megbizasra, lgy az a 14/2016 (V.25.) MvM rendelet 6.§-ban el8irtak alapjan aldirdsaval és az
el6zetes regisztracio sordn kapott lajstromszamat feltiintet8 pecséttel kell, hogy ellenjegyezze
a kozbeszerzési eljaras sordn legalabb az aldbbi dokumentumokat:

a) akozbeszerzési eljardst megindito felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat;
b) a bontdsi jegyz8kényvet, jegyzkdnyveket;
c) az bsszegezést.

A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

1) Ajénlatkérd a Kbt. 46.§ alapjan minden egyes kézbeszerzési eljardsat — annak el6készitésétél az
eljaras alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedéen — irdsban, vagy az eljdrasi cselekmények
elektronikus gyakorldsa esetén kiilon, e térvény felhatalmazasa alapjén alkotott jogszabély
szerint elektronikusan kételes dokumentaini.

2) Akozbeszerzési eljards el6készitésével, lefolytatdsdval kapcsolatban keletkezett &sszes iratot a
kbzbeszerzési eljdrds lezéruldsatol, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos &sszes iratot a
szerzGdés teljesitését6l szamitott 6t évig meg kell 8rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
Jjogorvoslati eljards indult, az iratokat annak — birdsdgi feliilvizsgélat esetén a feliilvizsgalat —
jogerés befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni.
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XV.

XVI.

3)

4)

2 _sr ox

A kdzbeszerzési iratok megdrzésérdl Ajanlatkéré éltal kijeldlt személy kételes gondoskodni.

Ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatésdg vagy jogszabalyban feljogositott mds szervek
kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre elektronikus Gton
hozzaférést biztositani.

DONTESHOZATAL

1)

2)

Az eljdras lezdré dontést a Birdlébizottsag javaslata alapjdn Ajénlatkéré erre feljogositott
szervezete vagy személye hozza meg.

A dontés meghozatalakor Ajanlatkérének figyelembe kell vennie AZ ELJIARAS ELOKESZITESENEK
ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI cim( pontban el@irtakat.

EREDMENYHIRDETES

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Ajanlatkér6 koteles az ajnlattevét vagy részvételre jelentkezét irdsban tajékoztatni az eljaras
vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérél, az eljards eredménytelenségérdl, az
ajanlattevé vagy részvételre jelentkez§ kizardsérél, a szerz6dés teljesitésére vald
alkalmatlansagénak megallapitdsardl, ajdnlatdnak, illetve részvételi jelentkezésének
érvénytelenné nyilvanitdsardél, valamint ezek részletes indokardl, az err6l hozott déntést
kévetden a lehet6 leghamarabb, de legkésébb hdrom munkanapon beliil.

Ajanlatkéré az ajdnlatok és a részvételi jelentkezések elbirdldsanak befejezésekor kiilén
jogszabdlyban meghatdrozott mintdk szerint irdsbeli &sszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrél.

Ajénlatkéré az ajanlatok elbirdldsardl készitett irdsbeli dsszegezést az ajénlattevik részére
torténd megkuildésétdl szdmitott huszadik napig egy alkalommal jogosult médositani.

Az ajanlattevének az irdsbeli 6sszegzés kijavitasara a nyertes ajanlat jellemz6i ismertetésére
irdanyul6 kérelmét a Birdlobizottsag elndke, illetve a szaktandcsadé - a Kbt.-ben szabélyozottak
szerint - teljesiti.

Az eljdras eredményér6l, vagy eredménytelenségérél sz6l6 tdjékoztatd kozzététele a
Birdlobizottsag elndkének, illetve a szaktandcsadd feladata. '

Az ajénlati biztositék visszafizetésérdl a Birdlébizottsdg elndke, illetve a szaktandcsadd erre

vonatkozo tajékoztatdsa alapjan Ajanlatkéré altal erre kijeldlt személy gondoskodik.

XVIl. SZERZODESKOTES
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1) A szerzddés aldirasra torténd el6készitéséért a Birdldbizottsag elnoke, illetve a szaktandcsadd
felel. '

2) A szerz8dés aldirdsara az allamhdztartdsrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény rendelkezései az
irdnyaddak.

3) A szerz6dés nem kothet6 meg az eljdrds lezdrdsdra vonatkozéan elkészitett Gsszegezés
idépontjat kovetd, a Kbt. vonatkozé pontjaiban jelzett hataridén belil. )

XVII. TEUESITESIGAZOLAS

1) Unids palyédzati forrdsok igénybevétele esetén a teljesitésigazolast az elszdmolasért felelds,

2 2

Ajanlatkérd altal erre kijel6lt személy végzi el.

2) Amennyiben a palyazatbél megvalésitott kis és nagy érték(i eszkdzberuhazds nem Ajanlatkérd
részére torténik, Ggy a kedvezményezett szervezet irdsban nyilatkozik a teljesités
megfelel8sségérdl, az eszkdzok dtvételérdl és ez alapjan igazolja le a beérkezett szamlat az
elszdmoldsért felel6s személy.

3) Azirasbeli nyilatkozatnak az aldbbi minimalis tartalommal kell rendelkeznie:
a) ateljesités alapjat képezs kdzbeszerzés targya,
b) aszerz6dés teljesitése szerz6désszerdi volt-e,
¢) nem szerz8désszer(i teljesités esetén a szerz6désszegés tipusa, leirdsa, indoka,
d) szerz6désszegést elkdvetsk neve, cime, '
e) aszerzGdés részteljesitése szerz8désszeri volt-e,
f) nem szerz6désszer(i részteljesités esetén a szerz8désszegés tipusa, leirdsa, indoka,
g) aszerz6désszegést elkovetsk neve, cime.

XIX. A KOZBESZERZES ELLENORZESE

£ g

1) Ajanlatkéré kozbeszerzési eljdrasait Ajanlatkéré erre feljogositott szervezete vagy az erre
kijeldlt bels6 ellendrzési feladatokat elldté munkatars rendszeresen ellendrizheti, aki a
Birdlobizottsag tlésén tanacskozasi joggal részt vehet.

XX. FELELOSSEGI RENDSZER

Kézbeszerzési szabalyzat elfogaddsa Foigazgatd

Kdzbeszerzési terv (annak médositdsénak) elfogaddsa Féigazgatd
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Kbézbeszerzési terv (annak médositasdnak) feladasa a Fdigazgatd
Kozbeszerzési Adatbazisba, illetve megjelentetése

Ajanlatkérd honlapjan

Osszesitett éves statisztikai 6sszegezés elkészitése, és Féigazgato
feladdsa a Kbzbeszerzési Adatbazisba

Kotelezettség véllald FGigazgatd

A beszerzéshez pénzigy fedezetet biztositd

Gazdasagi féigazgato-helyettes

Kozbeszerzési eljards meginditdsara vonatkozé6 déntés

Féigazgato

Becsdilt érték és rendelkezésre allo. anyagi fedezet
megaddsa, az ehhez sziikséges elGkészités elvégzése

Gazdasagi f6igazgato-helyettes

A beszerzés targydra vonatkozé m(iszaki dokumentécié
biztositasa

Szakmai f6igazgaté-helyettes

Biralobizottsagi tagok kijel6lése Féigazgatd
Sziikség esetén az eljarasban résztvevéd felelds Féigazgatd
akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadd kijelolése

Ajanlattételi felhivas és dokumentacio elfogadasa Féigazgato

Meghivasos eljards esetén a felkérni kivant ajanlattevék
kijelolése

Féigazgatd

Az eljaras ajanlattételi felhivasanak feladasa illetve
megkuldése a kijel6lt ajanlattevdk részére

FGigazgatd vagy szaktanacsadd

Az eljarasban az ajénlattevék részérdl feltett kiegészits
tajékoztatds kérés megvalaszoldsa ajanlattevék részére

Szakmai f6igazgatd-helyettes vagy
szaktandcsado

Az eljaras soran beérkezett ajanlatok dtvétele

Szakmai fGigazgatd-helyettes vagy
szaktanacsadd

A beérkezett ajanlatok értékelése, birdlati jegyz6kényv
készitése

Biralobizottsag
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Az eljarasban benyujtott ajanlatok érvényességéré Féigazgato
illetve érvénytelenségérdl sz616 dontés meghozatala

Az eljaras lezdrasara vonatkozd dontés-elGkészitési Biralobizottsag
hatdrozat meghozatala

Az eljarast lezéré dontés meghozatala FGigazgato

Az eljaras eredményeként megkotendd szerz8dés Féigazgato

aldirdsa

Ajanlati biztositék visszafizetése Gazdasagi féigazgato-helyettes
Teljesitéfsigazoiés kidllitasa Féigazgato illetve illetékes

tagintézmény-vezetd

A kdzbeszerzési iratok jogszabalyban elGirt hataridéig Féigazgatod
torténd meglrzése

A kozbeszerzéssel kapcsolatos belsGellenérzési Féigazgatd
feladatok ellatgsa ;

XXI. ZARO RENDELKEZESEK

1) Jelen Szabdlyzat 2017. februdr 10. napjén lép hatédlyba. Rendelkezéseit kizdrélagosan csak a
2017. februdr 10. utan meginditott eljdrdsokra kell alkalmazni.

Gydr, 2017. februar 10.

Andrés@sy Katalin
féigazgatd

Ellenjegyezte:

o Tk

Nagy phterné
gazdasdgi féigazgatd-helyettes
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